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KOZZETETELI SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELI KOTELEZETTSEGENEK
TELJESITESEROL

Az Alaptorvény VI. cikk (2) bekezdése értelmében ,, Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kozérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”.

A személyes adatok védelmével és a kozérdekli adatok nyilvanossagaval 0sszefiiggd alapvetd
rendelkezéseket az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011.¢évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabalyozza.

Az Infotv.-ben foglaltak végrehajttatdsanak timogatasa, a koziigyek atlathatdsaga a kozérdeku
¢s a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez €s terjesztéséhez fiiz0do jog érvényesitése
érdekében, az Infotv., a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkezeld rendszerre, valamint a kozponti jegyz€k adattartalmara, az adatintegracidra
vonatkozo6 részletes szabalyokrol szolo 305/2005.(X11. 25.) Korm. rendelet, illetve a kdzzétételi
listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII.
27.) IHM rendelet, valamint a kapcsolodd agazati jogszabalyokban foglaltak alapjan a
kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének €s
eltavolitasanak szabdlyait, illetve az e feladatok ellatasdval kapcsolatos munkakoroket, tovabba
a munkakorok kozotti egyiittmiikodés rendjét az alabbi Kozzétételi és Publikalasi
Szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatdrozom meg.

L
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELJA

1. A jelen szabalyzat célja annak rogzitése, hogy a szabalyzat hatdlya ala tartoz6 szervek
miként tesznek eleget a preambulumban foglaltak szerinti kozzétételi kotelezettségiiknek.

2. Ennek keretében meghatdrozza a kozzéteendd kozérdekli €s kozérdekbdl nyilvanos
adatok, valamint az 4gazati jogszabalyi kotelezettségek szerinti kozzététel

a.) formai és tartalmi kovetelményeit;
b.) a publikalas folyamatat és annak feleldsségi rend;jét;

c.) valamint a kozérdekll adatok megismerésére iranyul6 adatszolgaltatasi igények rend;jét.

2. A SZABALYZAT HATALYA

1. A szabalyzat szervi hatilya kiterjed Ullés Nagykodzségi Onkorményzatra és az Ullési
Polgarmesteri Hivatalra (a tovabbiakban: Hivatal).
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A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat tisztségviseldire, munkavallaloira,
valamint a Hivatal valamennyi koztisztviseldjére, munkavallalojara, illetve a hivatali
eljarasban résztvevo egyéb kozremiikodokre (szerzodéses jogviszonyban allokra) egyarant.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat, a Hivatal tevékenységeivel
Osszefiiggd, mikodésiik soran keletkezd, illetdleg a jogszabaly altal kozzéteendd kdzérdeki
¢s kozérdekbdl nyilvanos adatok korére.

A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatéak a jogszabaly altal védett adatokra
(kiilonosen: személyes adat, mindsitett adat, kiilonleges adat, {izleti titok).

3. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI

. A szabdlyzat kiilondsen az alabbi jogszabalyi és egyéb forrasokon alapul:

a.) 2011. ¢évi CXIL. torvény az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol;

b.) 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet a kdzérdekli adatok elektronikus kozzétételére,
az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabalyokrol;

c.) 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
szlikséges kozzétételi mintakrol.

d.) 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl

4. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Kozérdekii adat: az infotv. 3 §. 5. pontja alapjan az allami vagy helyi dnkormanyzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy
személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy
formaban régzitett informaci6 vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének modjatol, 6nalld vagy
gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra €s a miikodést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan kozérdekbol
nyilvanos adat: a kozfeladatot ellatd szerv feladat- €s hataskorében eljard személy neve,
feladatkore, munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eldirja.
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Tartalomfelelés: az Onkormanyzat esetében a polgarmester, a Hivatal esetében a jegyzd.
A kozérdekli adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos tartalomfeleldsi feladatok
ellatdisa a Hivatal szervezeti egységei utjan torténik. Az egyes kozérdekii adatok
kozzétételének tartalomfeleldseit azon hivatali szervezeti egység vezetdje jeloli ki, amely
szervezeti egység a kozzétenni rendelt adatot tevékenységével eldallitotta, vagy az adat
mukodése soran, vagy ahhoz kapcsolodoan keletkezett. (A tartalomfelelds személyek nevét
az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.)

Tartalomkozlé: a Hivatal azon szervezeti egysége, amely — ha a tartalomfelelds
jogosultsdga alapjan nem maga teszi k6zz¢é az adatot — a tartalomfelelds altal hozza
eljuttatott adatokat a jogszabalyokban meghatarozott modon a honlapon kozzéteszi. (A
tartalomk6zl6 személyek nevét az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.)

Elektronikus kozzététel: a kotelezOen kozzéteendd kozérdekli adatoknak internetes
honlapon, digitdlis formaban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés — és torzulas nélkiil kimésolhat6
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a haldzati adatétvitel
szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétele.

Kozzétételi folyamat: lehet statikus és automatikus. A statikus folyamat sordan a
tartalomfelelés a kozzéteendd adatot a szabdlyzatnak megfeleléen eljuttatja a
tartalomfelelds szamara, aki gondoskodik annak megjelenitésérél. Az automatikus folyamat
soran a tartalomfelelsok a ,, ... Onkormanyzati rendszer megnevezése ...”, ha van ilyen
rendszerben az egyes kozzétételi egységekre vonatkozd nyilvantartasokat vezetik,
karbantartjak vagy toltik, melyek adatait a rendszer automatikusan publikalja.

Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz. melléklete, amely meghatirozza az
elektronikus kozzétételi kotelezettség korébe tartozo adatokat.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatarozhat egyéb kozzéteendd adatokat.

Egyedi kozzétételi lista: kozzétételre kotelezett szerv vezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informécidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatosag) véleményének kikérésével —,
valamint jogszabaly a kozfeladatot ellatd szervre, azok iranyitasa, feliigyelete ala tartozo
szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatallyal tovabbi kotelezOen kozzéteendd
adatkort hatarozhat meg.

II.
A KOZZETETEL RENDJE

1. A KOZVELEMENY TAJEKOZTATASA

A Hivatal koteles eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat a
szabalyzat korébe tartoz6 adatok vonatkozéasaban.
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A Hivatal az 1. pont megval6sitdsa érdekében az Infotv.-ben meghatarozott kozlérdeki
adatok elektronikus kozzétételi kotelezettségének a Hivatal honlapjan (https://ulles.hu/) tesz
eleget, a nyitolaprol kozvetleniil elérheto ,, Kozérdekii adatok™ hivatkozas alatt.

A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez nem kothetd.

A kotelezden kozzéteendd adatokon kiviil, a Hivatal a dontése €és a megismerési igények
alapjan, elektronikusan kézzétehet mas kozérdekii adatot is.

Az 1. pontnak valo megfelelés érdekében, tovabba a jelen szabalyzat III. részében foglaltak
szerint a Hivatal lehetOséget biztositit a kezelésében 1év6 kozérdekli adatok €s kdzérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére.

2. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL MODJA

Jelen szabalyzat vonatkozdsdban a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételével
kapcsolatos tartalomfeleldsi feladatok ellatasa a Hivatal szervezeti egységei utjan torténik.

A kozzétételi lista kdzzétételi egységeit €s azok tartalomfelelOseit, tartalomkozI16it, az 1. sz.
fiiggelék tartalmazza, amelynek naprakészségér6l a szervezeti egységek vezetdinek
kozremiikodése mellett a jegyz6 gondoskodik.

A tartalomfeleldsoket az egyes szervezeti egységek vezetoi, a tartalomkozloket a Jegyzo
jeloli ki a DPO véleményezésével.

A Hivatal informatikusanak a feladata a honlap zavartalan mikodése, mukodtetése,
feliigyelete, technikai feltételeinek biztositdsa és a honlap adatbdzisdnak folyamatos
mentése annak érdekében, hogy a miitkodésében eldallt zavar esetén a honlap adatbazisa
adatvesztés nélkiil helyreallithato legyen. A szervezeti egység feladata tovabba a miitkodési
problémak 6sszegylijtése €s jelzése a honlapot lizemeltetd szervezet felé.

A tartalomfelel6s gondoskodik:

a.) a megjelenitendd adatok eldallitasarol, megszerkesztésérdl €s a tartalomkozld felé a
11. pontban szabalyzottakhoz igazodo6 hataridében torténé megkiildésérol;

b.) a kozzéteendd adatok naprakészségérdl, pontossagardl, szakszertiségérdl,
értelmezhetdségérdl a kozzététel elott €s utan;

c.) a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl, valamint a frissitett adatok tovabbitasardl a
tartalomko6z16 részére;

d.) az idészertitlenné valt adatok eltavolitasardl a tartalomkozlé kozremtikodésével;

e.) az egységes kozadatkeresd rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez
sziikséges nyilvantartasi adatok, leiro adatok tartalomkozl6 részére megfeleld formaban
torténd megkiildésérol.
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6.

10.

11.

12.

A tartalomfelel6s megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén
egylittmiikddik a Hivatal informatikuséaval a helyreallitasban, és az adatokat szlikség esetén
Ujra atadja.

A Hivatal szervezeti egységeinél, valamint a Hivatalnal az adott szervezeti egységhez
kapcsolodoan keletkezett adatok kdzzétételét a tartalomk6zl6hoz torténd megkiildés elétt a
szervezeti egység vezetdje hagyja jova papir alapon feljegyzés forméjaban vagy
elektronikus uton megkiildott jovahagyd valaszlevélben, amennyiben a tartalomk6zlé nem
egyezik meg a szervezeti egység vezetdjével, illetve a tartalomkdzldvel. Amennyiben a
tartalomfelelds és a tartalomkozld személye megegyezik, a tartalomfelelos a tartalom
kozzététele elott jovahagyast kér a szervezeti egység vezetdjétol.

A tartalomkozl6 feladata ellatasa soran gondoskodik:

a.) a tartalomfelelds altal hozzd megkiildott adatok atlathaté és mindenki szamara
hozzaférhetd, a kialakitott honlapstrukturaba illeszked6 kozzételérol;

b.) a tartalomfelelds altal jelzett adatok frissitésérdl, illetve eltavolitasarol;
c.) az adatkozlés kovethetdségérdl,
d.) a tartalomfelelds altal megkiildott és a kozzétett adatok egyezdségérdl;

e.) asziikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez torténd
kapcsolddasrol;

f.) az adatkezeld elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek leiré adatainak az
egységes kozadat keresd rendszer iizemeltetdjének tovabbitdsarol, és a tovabbitott
adatok rendszeres frissitésérol.

A tartalomkdzld koteles haladéktalanul ellendrizni az atadott adatok formatum szerinti
kozlésre vald alkalmassagat. Alkalmatlansdg esetén a hidnyossagok potlasaval
kapcsolatban haladéktalanul megkeresi a tartalomfeleldst.

A nyomonkovethetoség érdekében a tartalomfelelés a kozzéteendd adatokat a
tartalomkozldvel egyeztetve a kdzzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xIs) vagy PDF
formatumban, elektronikus levél utjan kozvetleniil kiildi meg a tartalomk6z16 szamara vagy
amennyiben ¢ a tartalomkozl6 is, jogosultsdgdnak megfelelden maga tolti fel azokat a
honlap tartalommenedzselési kézikonyveben foglaltak szerint.

Az adattovabbitast, valamint a honlapon torténd megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy a
kozzététel idopontja és a kozlés idOtartama megfeleljen az adat jellege szerinti,
jogszabalyban foglalt hataridonek A hataridd betartasa a tartalomfelelds feladata.

A 11. ponttal dsszhangban a tartalomkozlé a tartalomfelelds altal megjeldlt idOpontig,
ennek hidnyaban legfeljebb 5 munkanapon beliil gondoskodik az 0j adatok kozzétételérdl,
a tartalomfelelds altal kozolt modositds, pontositas, javitas elvégzésérdl, valamint a
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

modositott, pontositott, javitott adat torlésérdl vagy archivumba helyezésérol, és errdl a
tartalomfelelésnek elektronikus levél Gtjan haladéktalanul visszaigazolast ad.

Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét nem allapit meg, a
tartalomfelelds az adatok keletkezését, valamint megismerését kovetd 10 munkanapon beliil
tovabbitja azokat a tartalomk6zl6hoz. A tartalomkdzld a publikalast kdvetden elektronikus
levél utjan haladéktalanul visszajelez a tartalomfeleldsnek.

A tartalomfelelés — 0sszhangban az 5. b.) alponttal — kdteles folyamatosan ellendrizni a
honlapon ko6z6l1t adatok idészertiségét.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy id6szeriitlenné valasa esetén a tartalomfelelds
eléallitja a helyesbitett vagy frissitett kozzétételi adatokat tartalmazé publikéldsi egységet
¢s a szabalyzat alapjan megkiildi a tartalomkdz16 részére.

A tartalomkd6zl6 a 15. pontban foglaltak esetében a 11. pont szerinti hatdriddben koteles
feladatat elvégezni.

Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg,
¢s az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 01j allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérheté adat elavulasat. (A frissitések rendjét az 1. sz.
fiiggelék tartalmazza.)

Ha kozzétett kdzérdekli adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett kdzérdekli adatokat
tartalmazo leir6 adatokat, a tartalomfelelés a kiillon jogszabalyban meghatarozott
kozzétételi egységekre vonatkozd leird adatokat koteles a kozzétételi listaban
meghatarozott megdrzési 1dé alatt karbantartani, igy kiilondsen az Gjonnan kozzétett
kozzétételi egységre vonatkozo 0j leiré adatokat 1étrehozni, az eredeti (valtozas eldtti)
kozzétételi egységben az 1) kozzétételi egység elérhetdségére utalni, a pontatlan, téves vagy
iddszerttlen leir6 adatot helyesbiteni.

A szervezeti egység vezetdje felelds, hogy a szervezeti egység mitkddésével dsszefliggd
agazati jogszabalyokban foglalt kozzétételi kotelezettségek honlapon  torténd
publikacidjardl a szervezeti egység tartalomfeleldse a kdzzétételi listak kozzétételének jelen
szabalyzatban foglalt rendje alapjan gondoskodjon.

A tartalomfelelds legalabb félévente — a szervezeti egység vezetdjén keresztiill —
feljegyzéses formajaban tajékoztatja a jegyz6t az adatkozlés keretében tortént fobb
informéciokkal kapcsolatban.

A Hivatal informatikusa — sziikség esetén a kiils§ iizemelteté bevonasa mellett —
gondoskodik a jogszabalyoknak megfelelden a honlap kozérdekli adatok kozzétételére
alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak, forméjanak, tartalmanak kialakitasarol, és az err6l
valo tajékoztatas nyujtasarol. Folyamatosan gondoskodik tovabba arrél, hogy

8/33



g.) a honlapon a kozzétételi listak szerint kotelezéen kozzéteendd kozérdekli adat elérhetd
legyen;

h.) a honlapon az egységes kozadatkereso rendszerre mutatd hivatkozast helyez el;

1.) folyamatosan gondoskodik arr6l, hogy az automatikus kozzététel biztosité Hivatali
rendszer, ha van ilyen, nyilvantartasaiban tarolt kotelezdéen kozzéteendd adatok
automatikusan kipublikaldédjanak a weboldalt megjelenit6 szerverre.

111
A KOZERDEKU ADATOK ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESENEK RENDJE

1. A MEGISMERESI IGENY BENYUJTASA

A Hivatal kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyuld
igény alapjan barki megismerheti.

A megismerés szabalyair6l a Hivatal holnapjan rovid, kozérthetd tajékoztatast kell
kozzétenni.

A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények (a tovabbiakban: megismerési igény,
kérelem) teljesitésére vonatkozo eljaras az igény benyujtasaval indul.

A megismerési igényt barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkez0 szervezet benyujthatja szoban, irasban vagy elektronikus tton.

Az irasban torténdé megismerési igény benyujtasahoz a Hivatal honlapjan kozzétett, a
szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti nyomtatvany alkalmazhat6. A formanyomtatvany
hasznalata nem kotelezd, de az igény teljesitésének feltétele a nyomtatvany szerinti
valamennyi adat feltiintetése a kérelem benyujtasakor.

A megismerési igény benyujtasanak helye
a.) szobeli kérelem esetében: a + 36 62/282-122 telefonszamon;

b.) irasbeli kérelem esetében: személyesen az a.) pontban feltiintetett helyszinen
személyesen, lezart boritékban torténd atadassal vagy postai Gton az alabbi cimre:
Ullési Polgdrmesteri Hivatal. 6794 Ullés, Dorozsmai 1t 40.

c.) elektronikus uton: hivatal@ulles.hu email cimen.

A megismerési igény dijmentesen nyujthatd be.

2. A MEGISMERESI IGENY
VIZSGALATA

A megismerési igényeket a beérkezésiiket kovetd 1 munkanapon beliil a jegyzo, illetve az
altala kijeldlt személy az alabbi szempontok szerint megvizsgalja:
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a.) tartalmazza-e a szabalyzatban foglalt és kozzétett nyomtatvany szerinti adatokat;
b.) a megismerni kivant adatok kore egyértelmiien meghatarozhaté-e;

c.) az adatok a Hivatal kezelésében vannak-e;

d.) a megismerni kivant adatok nem mindsiilnek-e jogszabaly alapjan védett adatnak.

Amennyiben a beérkezett igény nem felel meg a tartalmi szempontoknak, vagy annak
alapjan nem allapithaté meg egyértelmiien a megismerni kivant adatok kore, az tigyfelet a
tartalmi hidnyossagok konkrét megjelolésével €s azok potlasdban torténd segitségnyujtas
modjara irdnyuld tajékoztatas mellett hianypotlasra kell felkérni.

Amennyiben megéllapitasra keriil, hogy az igényelt adatok nem a Hivatal kezelésében
allnak,

a.) az igényt haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes szervnek és ezzel egyidejiileg az
igyfelet értesiteni kell errdl;

b.) ha nem allapithatdo meg az illetékes szerv, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségérol
haladéktalanul értesiteni kell.

Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt adatok jogszabdly alapjan védett
adatnak mindsiilnek, az iigyfelet az igény teljesithetetlenségérdl haladéktalanul értesiteni
kell.

Az ligyfél az igényét az eljarés teljes idétartama alatt barmikor visszavonhatja, a Hivatal
azonban jogosult a szabdlyzat 3. cim 3. pontja szerint keletkezett koltségeinek megtéritését
kérni.

3. A MEGISMERESI IGENY
TELJESITESE

A megismerési igénynek a Hivatal az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, de
legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmii €s teljesitése az alaptevékenység ellatasdhoz
sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jarna, az 1. pontban
meghatarozott hataridd egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az
igénylot az igény beérkezését koveto 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A megismerési igény teljesitése sordn kizardlag a masolat készitésével Osszefiiggésben
felmertilt koltséggel aranyos térités kérhetd. A koltségtérités pontos 0sszegét a Hivatal az
igény teljesitését megeldzden koteles meghatarozni. A kéltségtérités dltalanos tételeit a 2.
sz. melléklet tartalmazza.

A 3. pontban foglalt koltségtérités 0sszegét a megismerési igényt benyujto iigyfeléllel elore
kozolni kell. Az tigyfélnek a 3. sz. melléklet szerint 30 napon beliil nyilatkoztatni kell
tovabba, hogy a koltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy modositja.
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10.

Amennyiben az igénylé nem vallalja a 3. pont szerinti koltségtéritést, biztositani kell
szamara a betekintés lehetéségét, amelynek modjarol haladéktalanul tdjékoztatni kell.

A megismerési igényekben a jegyzd és a jegyzo altal a 2. sz. fiiggelékben
meghatarozottak szerint Kijelolt Kkoztisztviselok (a tovabbiakban: iigyintézo)
jogosultak eljarni.

A szdban eldterjesztett megismerési igények vonatkozasaban

a.) a tajékoztatds azonnal szoban is megadhatd, amelyrdl feljegyzést kell késziteni.
A feljegyzés kotelezd tartalmi elemei: megismerési igény benyujtdsanak targya, a
benyujtas formdja, a benyujtas idopontja, a benyujté személy adatai, a kdzérdekii adat
igénylésének moddja, az igény teljesitését végzo ligyintézd személy, szervezeti egység,
a teljesités datuma, keltezés. A feljegyzéseket az igény teljesitését kovetd 3
munkanapon beliil a jegyzd részére at kell adni. A feljegyzéseket a Hivatal elkiilonitett
moddon térolja és megdrzi.

b.) amennyiben a tajékoztatas azonnal nem teljesithetd, a szabalyzat 1. sz.
mellékletének megfeleld6 nyomtatvanyt kell kitolteni és az igény teljesitése a
szabalyzat kovetkez6 pontjai szerint torténik.

A megismerési igény vizsgalatat kdvetden a jegyzo, illetve az altala kijelolt személy
gondoskodik arrdl, hogy a beérkezett igény a 6. pontban hivatkozott fiiggelék szerinti
felelds ligyintéz6 személyhez keriiljon az érdemi iigyintézés céljabol.

Az ligyintézo koteles a 9. pontban foglaltak szerint a megismerési igényre vonatkozo
adatokat legkésébb 3 munkanapon beliil 6sszeallitani és a jegyz6 részére atadni.

Az iigyintéz6 koteles

a.) a megismerési igényben szerepld adatokat az igénynek megfelelden, tovabbitasra
alkalmas mddon Osszedllitani €s a jegyz0 részére torténd tovabbitast megeldzden azt az
érintett szervezeti egyseég vezetdjével jovahagyatni;

b.) jelezni vezetdje felé, ha megallapitasa szerint a megismerési igényben szerepld adatok,
vagy azok egy része nem tartozik a szabalyzat hatalya al;

c.) jelezni vezetdje felé, ha megéllapitdsa szerint a megismerési igény teljesitéséhez egyéb
dokumentumok beszerzése sziikséges.

A jegyzd az ligyintézotdl atvetett dokumentumok vonatkozasiban tartalmi ellendrzést
végez, amelynek soran ellendrzi, hogy

a.) az atvett dokumentumok teljeskoriien tartalmazzéak-e az tigyfél altal igényelt adatokat;

b.) az igény teljesitése soran atadasra keriild adatok teljes kore ténylegesen nyilvanossagra
hozhat6 kozérdekli adatnak mindsiil, egyéb esetben azokat elkiilonitetten kezeli, hogy
az igény teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.
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1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

c.) az dsszedllitott dokumentumok kozott szerepel-e olyan, amelyre vonatkozoan az ligyfél
nem jelezte igényét, ebben az esetben azokat elkiilonitetten kezeli annak érdekében,
hogy az igény teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.

Az adatok Osszeallitasat kovetéen a megismerési igény az ligyfél kérésének megfeleléen
teljesithetd személyes betekintés, személyesen torténd masolat-dtadas vagy postai Gton
torténd masolat-megkiildés utjan.

Ha az ligyf¢él az adatokat személyesen kivanja megismerni, a jegyz0 kotelessége az ligyfelet
haladéktalanul értesiteni az adatszolgaltatas idépontjanak egyeztetése érdekében.

A személyes betekintés soran is kiemelt gondossaggal kell eljarni a védett adatokra
vonatkozoan. A bemutatasra keriild dokumentumok meg nem ismerhetd részeinek —
amennyiben azok nem kiilonithetdek el a betekintés id6tartamara — takarasar6l megbizhatod
moédon gondoskodni kell.

A jegyzoének az adatok betekintésének megfeleld koriilményeirdl gondoskodnia kell. Ennek
érdekében eldzetesen ki kell jeldlni a betekintés helyszinét, valamint a betekintés soran az
igyfelet tajékoztatni kell jogairdl és kotelezettségeirdl, tovabba a betekintés alatt a Hivatal
részErdl biztositani kell az ligyintézd vagy egy olyan dolgozo jelenlétét, aki az igényléssel
¢érintett adatok vonatkozasaban az ligyfél kérdéseire érdemben vélaszolni tud, illetve a
betekintés alatt felel a dokumentumok biztonsagéért, valamint a 13. pont szerinti védett
adatok védelméért.

A betekintés soran az iligyfél joga, hogy a megismerési igénye alapjan, idokorlat nélkiil —
figyelemmel a hivatali tligyfélfogaddsi rendre — a rendelkezésére bocsatott adatokba
betekintsen, és masolatkészitési igényét, amennyiben ez nem szerepelt a kérelmében,
jelezze.

A betekintés soran az ligyfél kotelessége, hogy a rendelkezésére bocsatott dokumentumok
épségérdl gondoskodjon.

Amennyiben az ligyfél masolatkészitési igényét jelezte, a kérelemben foglaltak szerint az
teljesithetd személyes atadas, postai Gton vagy telefax Gtjan torténd megkiildés keretében.

Személyes atadas esetén a jegyz6 vagy — amennyiben személyes betekintés keretében meriil
fel a masolatkészitési igény — a betekintésen résztvevd ligyintéz6 / hivatali dolgozo
kotelessége tajékoztatni az ligyfelet a masolatkészités koltségérdl, a koltség teljesitésének
modjarol, valamint, amennyiben ez még nem tortént meg, a 3. sz. melléklet szerint
nyilatkoztatni az ligyfelet, hogy a koltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy
modositja. A masolat atadéasa a koltségek kifizetésének megtorténtét kovetden teljesitheto.

Személyes betekintést kovetden a betekintésen résztvevd hivatali dolgozoé feleldssége, hogy
az érintett szervezeti egység részére valamennyi dokumentumot hidnytalanul és épségben
visszaadjon.
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20.

21

22.

Amennyiben az ligyfél az adatokat postai uton kivadnja megismerni, a jegyz0 az iigyintézo
altal elokészitett adatokat haladéktalanul, de legkésébb az 1. €s 2. pont szerinti hataridének
megfelelden tovabbitja.

. Amennyiben az el6z0 pont szerinti adatszolgaltatas koltségtérités megfizetésével jar, az

adatszolgaltatas teljesitése az aldbbiak szerint torténik:

a.) az 1. és 2. pontban foglaltak teljesiilnek, az tigyfél 3 sz. melléklet szerinti nyilatkoztata
beérkezett, amely alapjan a megismerési igényét fenntartja;

b.) a Hivatal szamlat allit ki €s t4jékoztatja az ligyfelet a kifizetés rendjérol;

c.) a szamla kiegyenlitését tanusité befizetési igazolds beérkezését kovetden a jegyzo
gondoskodik az igényelt adatok iigyfél részére torténd postai utanvétellel megvalosulo
megkiildésérol.

Az igényelt adatokrol - igénybejelentéskor kért modon - készitett masolat személyes
atadasa, postai Uton torténd megkiildése sordn a kozérdekli adatot is tartalmazd
dokumentum azon részét, mely az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a
masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

4. A MEGISMERESI IGENY ELUTASITASA ES A KAPCSOLODO
JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Amennyiben a megismerési igény vizsgalata soran megallapitasra keriil, hogy az ligyfél
altal igényelt adatok nem hozhatok nyilvanossagra, az igény teljesitése megtagadasra keriil.

Az adatigénylés megtagadhato tovabba abban az esetben is, ha azonos igényld altal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, abban az
esetben, amennyiben az azonos adatkorbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

A megtagadas tényérdl a jegyz6 az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban, vagy
— ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiti az
1génylot. A teljesités megtagadasara vonatkozo tajékoztatasnak kotelezoen tartalmaznia kell
az igény megtagadasanak tényét, és a megtagadds indokat, valamint a jogorvoslati
lehetdségeket. A jegyzd kotelessége gondoskodni arrdl, hogy az iigyfél szdmara a
megtagadas jogszerilisége és megalapozottsaga kellden bizonyitott legyen.

A kozérdekll adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvil igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

A jegyz0 a 3. pontban foglaltakkal 6sszhangban koteles tdjékoztatni az tigyfelet arrdl, hogy
ha a kozérdekii adatra vonatkoz6 igénye nem teljesiilt, jogorvoslat érvényesitése érdekében
a birésdghoz fordulhat vagy bejelentést tehet a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsagnal (a tovabbiakban: Hatdsag).
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. A jegyz6 felelOs tovabba azért, hogy az elutasitott igényekrdl és azok indokoldsarol az
adatvédelmi feleldst évente tdjékoztassa.

5. A MEGISMERESI IGENYEK NYILVANTARTASA,
ERTEKELESE, ADATSZOLGALTATASI FELADATOK

. A Jegyz6 a megismerési igényeket és az azokhoz kapcsolodd feljegyzéseket, egyéb
dokumentumokat iktatva, elkiilonitett modon tarolja és nyilvantartja.

. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld iigyfél személyazonositd
adatait a Hivatal kizardlag az igény teljesitéséhez és a koltéségek megfizetéséhez
elengedhetetlentil sziikséges mddon és ideig kezeli.

. A Hivatal vezetdje gondoskodik a kdzzétételi listdban nem szerepld megismerési igények
legalabb évente torténd feliilvizsgalatardl és értékelésérél. Ennek keretében, a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

. Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az adatkezeldnek minden év januar 31-¢ig kotelezo
a Hatdsagot tajékoztatni a megismerési igények elutasitasanak szamarol és indokarol.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

. Jelen szabdlyzat 2024. oktober 22-én 1¢ép hatalyba.
. Jelen szabdlyzat az alabbi fiiggelékeket tartalmazza:

a.) 1. szamu fiiggelék: A kozzétételi lista kozzétételi egységeinek megnevezése és az
azokhoz tartoz6 tartalomfeleldsok €s tartalomkdozldk kijelolése

b.) 2. szamu fiiggelék: A megismerési igények teljesitésével 6sszhangban eljarni jogosult
igyintézok kijelolése

. Jelen szabalyzat az alabbi mellékleteket tartalmazza:
a.) 1. szdmu melléklet: A megismerési igényhez tartozé nyomtatvany

b.) 2. szamU melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmertiild
koltségek

c.) 3. szamu melléklet: Az ligyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel dsszefliggésben
d.) 4. sz. melléklet: A szabalyzat megismerésére vonatkozé nyilatkozat

. A jegyzl és a szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak arrdl, hogy a szabalyzatot a
Hivatal minden dolgozéja, valamint az Onkorméanyzat intézményvezetdi megismerjék és
alkalmazzak.

. A szabalyzat éves feliilvizsgélata és aktualizalasa a jegyzo feladata.
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6. Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a 2020. marcius 25. napjatol
hatalyos Ullés Nagykozségi Onkormanyzat és Ullési Polgarmesteri Hivatal kozérdeki
adatok megismerésének szabalyzata.

Ullés, 2024.oktober 22.

Dr. Borbas Zsuzsanna

jegyzé
A szabalyzat tartalmaval egyetértek:
Ullés, 2024. oktober 22.
Nagy Attila Gyula
polgarmester

15/33



V. FUGGELEKEK

Ikt. sz.:0/3170/2024.

1. szamu fiiggelék: A kozzétételi lista kozzétételi egységeinek megnevezése és az azokhoz tartozo tartalomfeleldsok és tartalomkozldk kijeldlése

(Az infotv. 1. sz. melléklete alapjan)

I. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
sz€khelye, postai cime, telefon- ¢és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egyseégek
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztdsa,  elérhetésége  (telefon-  €s
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati

vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

Testlileti szerv esetén a testilet létszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A kozfeladatot ellatdé szerv irdnyitasa,

feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot

Megjegyzés

Frissités

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

A
valtozasokat

Megorzeés

Az eloz6
allapot
torlend®

Az el6z6
allapot
torlend®

Az eloz6
allapot
torlendo

Az elozo
allapot
torlendo

Az eloz6
allapot
torlendo

Az el6zo
allapot 1 évig

Adat/
tartalomfelelos

Jegyzd

Jegyzd

Jegyzd

Jegyzd

Jegyzd

Jegyz6

Kozzétételi
folyamat

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Tartalomkozlo

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Kozzétételi
forma

https://ulles.hu/

https://ulles.hu/

https://ulles.hu/

https://ulles.hu/

https://ulles.hu/

https://ulles.hu/



ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellatdé szerv  tobbségi
tulajdondban  allo, illetve részvételével
mikodé  gazddlkodd  szervezet  neve,
sz€khelye, elérhetdsége (postai cime, telefon-
¢s telefaxszama, -elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- ¢és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitod
okirata, kezeld szervének tagjai

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési  szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, mikodési
engedélye

Adat

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztdség és kiado neve és cime,
valamint a f0szerkeszt0 neve

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a  fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hidnydban a

Megjegyzés

kovetden
azonnal

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

Frissités

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

archivumban
tartasaval

Az el6z6
allapot 1 évig

archivumban
tartasaval

Az el6z6
allapot 1 évig

archivumban
tartasaval

Az el6zd
allapot 1 évig

archivumban
tartasaval

Megorzeés

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
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kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi
ellenérzést gyakorlo szervnek az 1. pontban
meghatérozott adatai

18 /33



I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo
adatok

Adat

A kozfeladatot ellatdo szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo,
a szervre vonatkozo6 alapvetd jogszabalyok,
kozjogi  szervezetszabalyozd  eszkozok,
valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy Ugyrend, az  adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatilyos és teljes
szovege

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot  ellatd6  szerv  feladatarol,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat onként véllalt feladatai

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatosdgi  ligyekben  ligyfajtanként  és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhdzésa esetén a ténylegesen eljarod szerv

megnevezése, illetékességi teriilete, az
igyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatési

szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak  modja  (helye, ideje),

Megjegyzés

Frissités

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Negyedévente

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Megorzés

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6
allapot
torlendo

Az ¢el6zo
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6zo
allapot
torlend6
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tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkoz6 tajékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, iddpontfoglalds, az iligytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és
az ligyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatdo szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leiro
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idOtartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a
kitéltendd6  kérddiv), az  adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott
¢s feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés

A véltozasokat Az eldzo Jegyz6 Statikus Informatikus https://ulles.hu/
kovetden allapot 1 évig
azonnal archivumban
tartasaval
A véltozésokat Az eldzo Jegyz6 Statikus Informatikus https://ulles.hu/
kovetden allapot 1 évig
azonnal archivumban
tartasaval
. , e s . Adat/ Kozzétételi - Kozzétételi
Megjegyzeés Frissités Megorzés tartalomfelelés  folyamat Tartalomkozlo forma
Negyedévente Az el6z6 Jegyz6 Statikus Informatikus https://ulles.hu/

allapot 1 évig
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modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései eldkészitésének
rendje, az allampolgari kdézremikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzokonyvei, illetve 0Osszefoglaloi; a
testlileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendo
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi Onkormanyzat
képviseld-testiiletének  nyilvanos  tilésére
benyujtott  eloterjesztések a  benyujtas
idépontjatol

A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett
hirdetmények, kozlemények

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei
¢és indokolasuk

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A valtozasokat

kovetden
azonnal

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a
benytjtas
id6pontjat
kdvetden
azonnal
Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrol
sz0lo

jelentés
megismerését
kovetoen
haladéktalanul

archivumban
tartasaval
Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1
évig
archivumban
tartasaval

Az ¢el6zo
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az ¢el6zo
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
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A kozérdekli adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetOsége, az
informacios jogokkal foglalkozd személy
neve

Adat

A kozfeladatot ellatdo szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgytijtés eredményei, idobeli valtozasuk

A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezo
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkoz6 adatai

Azon kozérdekii adatok hasznositasara
iranyuld szerzddések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6do fél

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo
kozérdeki adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkoz6 altalanos szerzédési
feltételek

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo
kiilonos €s egyedi kozzétételi lista

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo,
a kozadatok jrahasznositasardl szolo torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturédlis kozadatok listdja a rendelkezésre
all6 formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo,

Megjegyzés

Negyedévente

Frissités

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A valtozasokat
kovetoen
azonnal

A valtozasokat
kovetd 15
napon beliil

Az €el6z6
allapot
torlend6

Megorzés

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6
allapot
torlendo

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
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a kozadatok jrahasznositasarol szol6 torvény
szerint Ujrahasznosithatd kozadat tipusokrol
valé tdjékoztatds, a rendelkezésre 4allo
formatumok megjelolésével

A 19. sor szerinti koézadatok és kulturalis
kozadatok  Ujrahasznositasara  vonatkozo
altalanos szerzdédési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositds céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitds alapjat
képezo tényezokkel egyiittesen

A kozadatok 1jrahasznositasarol
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

szolo

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok wjrahasznositasardl szold torvény
szerint kotott kizérdlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek
megjelolése, a kizardlagossag idétartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
lényeges elemeinek megjeldlése

Adat

A kozfeladatot ellatdo szerv altal kotott, a
kozadatok Ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint
a kulturdlis kozadatok  digitalizalasara
kizarolagos jogot biztositd6 megallapodasok
szovege

Megjegyzés

A valtozasokat
koveto 15
napon beliil

A valtozasokat
kovetd 15
napon beliil

A valtozasokat
koveto 15
napon beliil

A valtozasokat
koveto 15
napon beliil

Frissités

A valtozasokat
kovetd 15
napon beliil

Az €el6z6
allapot
torlend6

Az el6zo
allapot
torlendd

Az el6z6
allapot
torlend6
Az el6z6
allapot
torlend6

Megorzés

Az el6z6
allapot
torlendd
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A kozadatok Gjrahasznositasarél  szo6lo
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdz, kozszolgaltatasi
szerz0dés vagy mas kotelezd erdvel birod
dokumentum (vagy az annak elérhetOségére
mutato hivatkozas), amely az ujrahasznosités
céljabol rendelkezésre bocsathaté kozadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbol vald fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellato szerv részére

A valtozasokat
kovet6 15
napon beliil

Az €el6z6
allapot
torlend6
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111. Gazdalkodasi adatok
Adat

A kozfeladatot  ellatd6  szerv  éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti
beszamoloja  vagy  éves  koltségvetés
beszamoloja
A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatdsaira vonatkozd Osszesitett adatok,
illetve 0Osszesitve a vezetdk ¢és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, ¢&s
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Gsszesitve
A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz6l6 torvény  szerinti
koltségveteési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositdsi helyére vonatkoz6
adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy
arrdl a kedvezményezett lemond

Az  éllamhdztartds  pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt
meghaladd értékli arubeszerzésre, ¢épitési
beruhdzéasra, szolgaltatdis megrendelésre,
vagyonértékesitésre,  vagyonhasznositésra,

Megjegyzés

. ros P Adat/
Frissités Megorzés tartalomfelelés
A valtozasokat A kozzétételt  Jegyzo
kovetden kovetd 10 évig
azonnal
Negyedévente A kiilon Jegyzo
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1
évig
archivumban
tartasaval
A dontés A kozzétételt  Jegyzd
meghozataldt  kovetd 5 évig
kovetd
hatvanadik
napig
A dontés A kozzétételt  Jegyzd
meghozatalat  kovetd 5 eévig
kovetd
hatvanadik
napig
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vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzOdést koto felek neve, a szerzodés értéke,
hatarozott idére kotott szerzddés esetében
annak idotartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi ¢és biztonsagi céla
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok,
tovabba a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi
CXLIIL. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti ~ beszerzések  és az  azok
eredményeként kotott szerzodések adatai
kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerzodéseknél
az érték kiszdmitasakor az ellenszolgéltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6d6  féllel kotott azonos targyu
szerzOdések értékét egybe kell szamitani

Adat

A koncessziorél $z016 torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirdsok, palyazok adatai, az -elbiralasrol
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

Megjegyzés

Frissités

Negyedévente

Megorzés

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
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A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai  ellatasara (igy kiilondsen
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottjai
szakmai ¢és munkavallaloi érdek-képviseleti
szervel szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott,
otmilli6 forintot meghalad6 kifizetések

Az Europai Uni6 tAmogatasaval megvalosuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
szerz6dések

Kozbeszerzési  informaciok  (éves  terv,
Osszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a
megkotott szerzédésekrdl)

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

legalabb 1
évig
archivumban
tartasaval

A kiilon Jegyz6 Statikus
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1
évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 Jegyzo Statikus
évig

archivumban

tartasaval

Legalabb 1 Jegyzo Statikus
évig

archivumban

tartasaval
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2. szamu fiiggelék: A megismerési igények teljesitésével dsszhangban eljarni jogosult ligyintézok kijeldlése

Szervezeti egység nevében eljarni

Szervezeti egység (kozérdekii adatok szolgaltatasaére) Megjegyzés

megnevezése . p
jogosult személy
Igazgatasi Csoport Balogh Marta igazgatési csoportvezetd
Pénziigyi- Fancsik Judit pénziigyi-gazdalkodasi csoportvezetd
Gazdalkodasi Csoport
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Ikt. sz.:U/3170/2024.

VIL.MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: A megismerési igényhez tartoz6 tigyféli nyomtatvany

IGENYBEJELENTES
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE TARGYABAN

1. Az igényelt adat meghatarozasa szabadszoveges leirassal

2. A kozérdekii adatok igénylésének modja
(Kérjiik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét!)

[0 Személyesen, csak megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat.
0] Személyesen, megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat,
amelyekrdl masolatot is kérek.
L] A masolatot az alabbi formédban kérem:
L] papir alapon;
[1 CD-n;
(1 DVD-n;
[ sajat tulajdont pendrive-ra masolva, amelyet rendelkezésre bocsatok.

A masolatot:
[] személyesen kivanom atvenni;

3. Személyes adatok

Név:
Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legalabb az egyik megadasa kételezo!)

Alairas



2. szamu melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmeriild kdltségek
a301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan.

A kozérdekii adatok megismerésével osszefiiggdo masolatkészitési koltségek

(a mindenkor hatalyos 301/2016. (IX. 30.) Kormanyrendelet szerint*

e A/4-es oldal masolata (10 oldalt meghalad6 masolat esetén) 2024. évben
o - fekete-fehér: 12,- Ft/ oldal
e -szines: 130,- Ft/oldal

e A/3-as oldal masolata (10 oldalt meghalad6 masolat esetén) 2024. évben

o fekete-fehér: 24,- Ft /oldal
e - szines: 260,- Ft/oldal
e CD-n torténo atadadas: 580,- Ft/ adathordozo
o DVD-n torténo atadas: ......ceevveevieiinniennnnnnn. 580,- Ft/adathordozoé

o Postazassal osszefiiggo koltségek (2024. évben)
e -belfold: a hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas dija

o kiilfold: az egyetemes postai szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott,
konyvelt kiildeményre vonatkozé postai szolgaltatas dija

*A legalacsonyabb 0sszeg mértéke 10 000 Ft, mig a legmagasabb 0sszeg mértéke 190 000 Ft. A
munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jaro, az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd
munkaerd-raforditas koltsége nem nevesithetd koltségként.

A fent nevezett koltségtételek az AFA-t tartalmazzak.
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3. szamu melléklet: Az ligyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel dsszefliggésben

NYILATKOZAT
A MEGISMERESI KOLTSEGEK VISELESEROL

N L 40 nyilatkozom, hogy az
altalam igényelt kozérdeki adatok masolati kdltségeit megismertem.

A koltségek ismeretében a benyujtott igénylésre vonatkozo6 kérelmemet (a megfeleld rész alahuzando):

vallalom nem vallalom

A koltségek ismeretében a kérelmemet (kérjiik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét):

L1 a benytjtott kérelemben foglaltaknak megfeleléen fenntartom;
[ a kérelmemet visszavonom;

L] a kérelmemet az aldbbiak szerint médositom (Kérjiik itt tiintesse fel, hogy mely masik
masolatkészitési modot valasztja!):

1. Személyes adatok

Név:
Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legalabb az egyik megadasa kotelezd!)

Datum: 20,

Alairas
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4. sz. melléklet: A szabalyzat megismerésére vonatkozo nyilatkozat

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az Ullési Polgarmesteri Hivatal Jegyzéjének U/3170/2024. szamu szabalyzataban foglaltakat megismertem.

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS
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Kelt:

33/33




