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Megallapodas

Amely létrejott Ullés Kozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala, mint 6nalléan
gazdalkodo kéltségvetési szerv és az- onkormanyzat hatdrozata alapjan hozzakapcsolt,
ntézményi -, felnétt — és munkahelyi étkeztetés ellatisat szolgdlé Onkormanyzati Konyha,
részben 6nallo koltségvetési szerv kozott.

Az eves kéltsegvetés rendeletében az Snkormanyzat a részben 6nallé koltségvetési szervre
vonatkozdan meghatarozza:

- aszemélyi juttatasokat és ezek jarulékait,

- adologi kiadasokat,

- acélfeladatot,

- aberuhdzasi eldiranyzatot,

- afelyjitasi elGiranyzatot, valamint,

- abevételeket forrasonként,
A fenti elirdnyzatok kialakitasahoz — az énkormanyzat altal meghatirozott szempontok

szerint — a részben 6nallé koltségvetési intézmény az 6nallé koltségvetési szerven keresztiil
szolgaltat adatot a feliigyeleti szervnek.

Az ¢nkormanyzat koltségvetési rendeletében meghatarozott eliranyzatokon beliil az 6nallé
koltségvetési szerv kialakitja a részeliranyzatokat sajat szervezetére, valamint ( a részben
6nallo  koltségvetési szerv vezetSjének bevondsdval) a részben 6nallé intézményre

vonatkozoan.

Onilléan gazdalkodo koltségvetési szerv elkésziti a ,,C 6nkormaényzati koltségvetési szerv
koltségvetését” és indoklasat, amelybd]l a részben 6nallé szerv elSirdnyzatait tartalmazot
atadja az intézmeénynek. A fentick hatarideje a feliigyeleti szerv altal az elemi koltségvetési
dokumenticié benyujtasara meghatérozott idépont.

Az elemi ( az 6nallé és részben 6nallé eldiranyzatait egyiittesen tartalmazé) koltségvetés,
valamint az elemi (féléves, éves) beszamol¢ elkészitése, illetve az évkozi adatszolgaltatds az

onalléan gazdilkodé koltségvetési szerv végzi.

A Konyha mint részben 6nall6 intézmény a személyi juttatisok elSiranyzatit az eredeti
eldiranyzat Gsszegéig szabadon felhasznalhatja.

A dologi kiadasok elSirdnyzatat az éves eredeti elSiranyzat Gsszegének havi ardnyos
bontdsban szabadon felhasznalhatja. Az eredeti elSiranyzat havi iitemtervétsl eltérd
felhasznalas —irasbeli kérelemre a polgarmesterrel torténé- elozetes egyeztetés utin

térténhet.

A beruhazisokkal, feljitisokkal kapcsolatos eliranyzatokbol — irasbeli kérelemre, a
polgarmesterrel térténd- el6zetes egyeztetés utan térténhet felhasznalas,

A személyl nyilvantartisokat a részben o6nallé intézmény vezeti és azok Orzésérdl
gondoskodik.



Az intézmény elkésziti

- akinevezések és az atsorolasok nyomtatvanyat,

- avaltozobérek és a gépjarmii koltségtéritések konyvelési bizonylatat,

- tappénz ,,valtozasjelentd” bizonylatat.
A fenti bizonylatok elkészitésének hatarideje, targyhd utolsé napja (amennyiben hétvége,
vagy munkasziineti nap az azt megel6z0 utolsé munkanap).

A hazi pénztar elszamolas
- a rovatelszamolasi iven a bevételek és kiadasok részletezésével torténik targyhd utolso

napjan( amennyiben hétvége vagy munkasziineti nap az azt megel6zd utolsé munkanap).
A személy1 juttatasok és személyi jellegli kifizetésekkel kapcsolatos dokumentumokat az
»IMI” program segitségével a TAH részére az onallé koltségvetési szerv késziti el.

A gazdalkodassal kapcsolatos analitikus nyilvantartasok vezetése az onalléan gazdalkodo
koltségvetési szervnél torténik, kivéve a kisértékii targyl eszkdz6k nyilvantartasat, melyet a
részben 6nallo koltségvetési szerv ( tagintézményenként) kételes vezetni.

Az onallo koltségvetési szerv az eldiranyzatok nyilvantartasat, modositasait és felhasznalasat
oly médon kételes vezetni, hogy abbdl barmikor megallapithatok legyenek a részben 6nalld

intézményre vonatkozo adatok.

A gazdalkodas lebonyolitasaval megbizott 6nalld kéltségvetési szerv kéthavonként ( minden
2. honapot koveté ho 15-ig) irasban tajékoztatja a részben 6nalld koltségvetési szervet a
bevételi és kiadasi elGiranyzatok és azok sajat vagy feliigyeleti szervi moédositasanak

alakulasardl, valamint azok teljesitésérol.

Amennyiben a bevételek teljesitése ( az intézményi kotelezd téritési dijak kivételével)
meghaladjak az eredeti (modositott) eldiranyzatot, a részben 6nallé intézmény vezetSje az
onallo koltségvetési szerv vezetdjénél kezdeményezheti a bevételi és kiadasi (beleértve a

béralapot is) eldiranyzatok mddositasat.

A sajat hataskorl eldiranyzat-mddositas kezdeményezése torténhet az 6nallo koltségvetési
szerv részérol is, de ebben az esetben a részben o6nalld szerv vezetGjének véleményére
sziikség van.

Az igy végrehajtott eliranyzat mddositasokrdl az ¢nalldan gazdalkodd koltségvetési szerv
vezetdje tajékoztatja a feliigyeleti szervet a megadott idépontig.

A részben 0nallo koltségvetési szerv vezetdjét vagy az altala megbizott személyt az alabbi
kiadasi eléiranyzatok terhére illeti meg a fentiekben foglaltak figyelembevételével 50.000Ft.
alatt a kotelezettségvallalasi jog.

50.000 Ft. feletti felhalmozasi célu  kiadas esetén az intézményvezetd a ,kérelem
kotelezettségvallalasra” nyomtatvanyon kérheti a polgarmestert, alpolgdrmestert a

kotelezettségvallalasra.

Dologi kiadasok
- targyieszkoz karbantartas,
- kiilonféle egyeb szolgaltatas,
- kisértékii eszkz beszerzés,
- irodaszer, nyomtatvany beszerzés.



Az 50.000Ft. alatti kiadasok utalvinyozasira az intézményvezet, vagy az 4altala
meghatalmazott személy a jogosult. A bizonylatok ellenjegyzését a jegyzé vagy az altala
meghatalmazott személy , érvényesitését a polgarmesteri hivatal jogszabalyban meghatarozott

vegzettséggel rendelkez6 dolgozoi végzik.

Az utalvanyozas térténhet az érvényesitett okmaényra térténd ravezetéssel vagy kiilén irasbeli
rendelkezés alapjan. '

Az érvényesitést végzé onallo koltségvetési szerv koteles gondoskodni a részben ©nalld
szerv altal végzett utalvanyozds ellenjegyzésérdl, amely nélkiil kiadas teljesitése és bevétel

beszedése nem valdsulhat meg.

A kotelezettsegvallalasrél az analitikus nyilvantartast a hivatal igyintéz6je vezeti.
Nem kell utalvanyozni a termékértékesitésb6l, szolgaltatasbdl szamla, egyszeriisitett szamla,
szamlat helyettesitd okirat atutalasi postautalvany alapjan befolyé bevételek beszedését.

A gazdalkodassal kapcsolatos alabbi szabalyzatokat az 6nall6 koltségvetési szerv késziti el,
illetve gondoskodik azok aktualizalasardl, és az intézményhez térténd eljuttatasardl:

- Pénzkezelési Szabalyzat,

- Leltarozasi Szabalyzat,

- Selejtezési Szabalyzat,

- Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas Szabalyzata.
A részben 0nallo koltségvetési szerv koteles elkésziteni Szervezeti és Milksdési
Szabalyzatat, valamint az ehhez kapcsolddé szakmai szabélyozasokat. Koteles téjékoztatni a
feltigyeleti szervet, ha az intézmény miikdésében olyan véltozés tértént, mely az alapité
okiratban foglaltakat érinti. Az Alapité okirat médositisérél az 6nallé kéltségvetési szerv

gondoskodik. '
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