Ullés Nagykozségi Onkormanyzat

Kozbeszerzési Szabalyzata
I.  Fejezet
A Kézbeszerzési Szabalyzat célja, hatalya

A Kkozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: Szabdlyzat) célja, hogy a
kozbeszerzésekrdl sz6lo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovébbiakban: Kbt.)
rendelkezéseivel dsszhangban meghatarozza Ullés Nagykozségi Onkormanyzaténak (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak,
belsd ellenérzésének felelésségi rendjét, az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében
eljar6, illetdleg az eljardsba bevont személyek, szervezetek felelGsségi korét és a
kozbeszerzési eljarasok dokumentaldsi rendjét.

A szabilyzat személyi hatdlya kiterjed Ullés Nagykozség énkonnényzata €s
intézményei mint ajénlatkérd nevében eljaré és a kozbeszerzési eljarasba bevont
személyekre és szervezetekre, valamint mindazokra akik a kdzbeszerzési eljaras
el6készitésében, lebonyolitasaban részt vesznek.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan a kézbeszerzésekrdl sz616 2015. évi
CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatélya al4 tartozé
- éarubeszerzésre,
- €pitési beruhdzasra,
-  szolgaltatds megrendelésre, valamint
- épitési és szolgiltatdsi koncesszibra,
(tovabbiakban: egyiittesen kdzbeszerzés) amelyek vonatkozasiban a Kbt. versenyeztetést
ir el§, tovabbd ha a kizbeszerzési értékhatarok azt kételezévé teszik és az Onkorményzat
ajanlatkéro.
A szabilyzat hatilya nem terjed ki:
- aKbt. 9. §-ban, valamint
- akKbt. 111. §-aban
felsorolt esetekre.

II. Fejezet
Alapelvek és kozos szabalyok

Az (3nkorményzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Kbt. személyi hatalya ala
tartoz6 ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatalya alé tartozé beszerzések
soran a Kbt. rendelkezéseinek maradéktalan betartdsara kdtelezett.

A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szereplé bejelentési kdtelezettség teljesitéséért a jegyzd
felel6s.

A Kbt. 29. § (1) és (2) bekezdésében szabélyozott meghatalmazasr6l a Kézbeszerzési
Biralobizottsag javaslata alapjan a Képvisel6-testiilet dont.

Jelen szabalyzat alkalmazésa soran a Kbt. értelmezé rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kozbeszerzési eljarasokkal 6sszefliggben kotelezettség-véllalasra a Képvisel-testiilet,
illetve felhatalmaz4sa alapjan a polgarmester jogosult.



A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsa soran a Kbt. el6irdsaitdl csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

A Kbt. 36. § (2) szerinti panaszt vagy bejelentést a Kozbeszerzési Birdlobizottsag allitja
Ossze €s a polgarmester jovahagydsat kovetben a jegyz6é kiildi meg a Gazdasigi
Versenyhivatalnak.

A KépviselO-testillet hatdrozattal az adott kozbeszerzési eljards el6készitését,
meginditdsit megel6zoen a jelen szabélyzatban szabélyozott feleldsségi rendtdl részben
vagy egészben eltérd feleldsségi rendet is megallapithat.

Dokumentalas, iratkezelés

A kozbeszerzési eljards soran minden cselekményt, intézkedést irdsban kell
dokumentéalni. A kdzbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljaras
lezarasét, illetve a szerzddés teljesitését kovetd ot évig meg kell 6rizni. Az 6rzésrdl a
Hivatal iratkezelési szabélyzatanak eldirasait figyelembe véve a jegyz6 gondoskodik.

Amennyiben a Koézbeszerzési Hatésdg vagy mads illetékes szerv a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratok megkiildését kéri, a megkiildést a jegyz6 végzi el.

Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer ( a tovabbiakban: EKR.) minden funkci6jat
jogosult hasznélni: polgarmester, jegyz6, megbizott FAKSZ tanicsadé. A koézbeszerzési
eljarasban mindenki jogosult a szabalyzatban el6irt feladataikhoz az EKR-ben
jogosultsagot szerezni.

Hirdetmények feladisa

A Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban és a
hirdetmények elektronikus napilapjéban torténd kozzétételi kotelezettséget elektronikus
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uton torténd feladas formajaban kell teljesiteni.

Az elektronikus rendszerben torténé regisztracidért, az adatokban bekdvetkezett
valtozasok bejelentéséért a jegyzo felel.

Az elektronikus feladés teljesithetd gy is, hogy az Onkorményzat — eseti vagy 4lland6
jelleggel — felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadot biz meg e feladat ellataséra.

Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarassal Osszefiiggésben hirdetmény kozzétételét
irja elo, Ggy a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat masként nem rendelkezik — a
Jjegyzo vagy a megbizott kdzbeszerzési tanicsado adja fel a Kbt. szabalyai szerint.

III. Fejezet
Ko6zbeszerzési terv

A kozbeszerzési igények tervezése: A jovahagyott koltségvetési eldirdnyzatok
figyelembevételével a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjiig éves
Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kbzbeszerzési terv) kell késziteni az
adott évre tervezett kozbeszerzésekrél. A kdzbeszerzési tervet kdzbeszerzési tirgyak
szerinti bontasban kell (1. szamu melléklet) elkésziteni és az adott kozbeszerzésre
vonatkozoan legalabb szerepeltetni kell:

- atervezett kozbeszerzések targyat,

- az irdnyadd eljarés rendet,

- atervezett eljaras tipust,
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- az idSbeli titemezést (ezen belill az eljrds meginditdsanak idépontjat és a szerz6dés
teljesitésének varhato id6pontjat vagy a szerz6dés id6tartamat), tovabba

A kozbeszerzési terv elkészitéséért a jegyzs felelds.
A kdzbeszerzési tervet a Képviseld-testiilet hagyja jova.

A kdzbeszerzési terv elkészitése elétt az Onkorméanyzat indithat kézbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelelen szerepeltetni kell.

A Kbt. 42. § (3) bekezdése alapjan a kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban
megadott kozbeszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.

A kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kdzbeszerzésekre vonatkozé eljarast is le lehet folytatni, ha az elére
nem lathat6 okbél eléallt kozbeszerzési igény vagy egy€b valtozas meriilt fel. Ezekben
az esetekben a kdzbeszerzési tervet médositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmeriilésekor, megadva a médositas indok4t is.

A Kbt. 43. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzési tervet, valamint annak médositisat
(mddositésait) a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban -
amennyiben az Adatbdzisban valé kozzététel valamely okb6l nem Ilehetséges a
szervezetiink sajat honlapjan — a terv vagy a terv médositasanak elfogadasat kévetéen
haladéktalanul kézz¢é kel tenni.

A kozbeszerzési tervnek - a Kbt. 43. § (3) bekezdése alapjan - a honlapon a targyévet
kovetd évre vonatkozo kizbeszerzési terv honlapon térténd kozzétételéig kell elérhetdnek
lenni.

A kozbeszerzési terv kozzétételéért, annak modositdsaért, aktualizéldséért a jegyzd
felelds.

A kozbeszerzési tervet a Kbt. 43. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan legalabb 5 évig
meg kell 6rizni. A kdzbeszerzési terv nyilvanos. A kézbeszerzési terv megorzéséért a
jegyz6 felelds.

IV. Fejezet
Az éves statisztikai Gsszegzés

Az Onkorményzat az éves beszerzéseir8l a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendeletben
meghatirozott minta szerint — éves statisztikai Osszegzést koteles késziteni, melyet a
jegyz6 méjus 31-ig megkiild a Kézbeszerzési Hatdsagnak.

Az éves statisztikai Osszegzés elkészitéséért a jegyz6 a felelds.
V. Fejezet
Kozbeszerzési Biralobizottsag

Az Onkorményzat a Kbt, 27. § (4) bekezdése alapjan 3 taglh KSzbeszerzési Bizottsagot (a
tovabbiakban: Birdlobizottsag) hoz létre, amely irasbeli szakvéleményt és dontés
javaslatot készit az Onkormanyzat (ajanlatkérd) nevében a kozbeszerzési eljérast lezar
dontést meghoz6 Képvisels-testiilet részére. A Biralobizottsag személyi 6sszetételérdl a
Polgarmester dont.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag szavazati joggal rendelkezd tagjai:



a) jogi szakértelmet biztosité személy: jegyz6

b) pénziigyi szakértelmet biztositd személy: pénziigyi-gazdalkodasi csoportvezetd

c) miszaki szakértelmet biztosit6é személy: a 321/2015.(X.30.)Kormanyrendeletben
meghatérozottak szerint.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag elnoke a pénziigyi-gazdalkodési csoportvezeto.
4. A Kozbeszerzési Birdlobizottsag tandcskozasi joggal rendelkezé tagjai:

- Ullés Nagykozség Polgarmestere (tovabbiakban: Polgirmester)

- Ullés Nagykozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Pénziigyi Bizottsaganak
elndke

- felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd

5.  Akkreditilt kozbeszerzési szaktanicsadé Kozbeszerzési Biralobizottsag munkdjaba
torténd bevonasarodl a Polgarmester dont.

6. Az egyes beszerzések esetén a megfelel6 szakértelem biztositdsa érdekében a
Kozbeszerzési Biralobizottsag munkajat szakmailag segitheti az Ullési Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) megfelelé szakmai képzettséggel rendelkezd
igyintézéje. A Biralobizottsag munkajat eseti megbizas alapjan kiilsé szakértd is
segitheti.

7. A Kozbeszerzési Biralobizottsag hatarozatképes, ha iilésén a tagok t6bb mint fele jelen
van. A Kdzbeszerzési Biralobizottsag dontéseit név szerinti szavazassal hozza. A déntési
javaslat elfogadasdhoz a jelenlev$ bizottsigi tagok t6bb mint a felének tamogatd
szavazata sziikséges.

8. A Kozbeszerzési Birdlobizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek részét
képezik az eljaras lezardsara vonatkoz6 dontési javaslat esetén a tagok indokolassal

ellatott birdlati lapjai, valamint a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd értékelési szempont
alkalmazésa esetén a Kbt. altal eloirt értékelési tablazat.

9. A Kozbeszerzési Biralobizottsdg munkajanak teljes korii irasbeli dokumentalasaért a
Koézbeszerzési Biraldbizottsag elndke felel.

10. A kozbeszerzési eljarast lezar6 ddntés meghozatalara Ullés Nagyk('iiség
Onkorményzatdnak Képvisel6-testiilete jogosult.

VI. Fejezet

A kozbeszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvalositasaval kapcesolatos feladatok és hataskorok

1. Ullés Nagykozség Onkormanyzata kozbeszerzési tevékenységének irdnyitasaért a jegyzo
felelds.
Feladata kiilondsen:
- feliigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a kdzbeszerzési
eljarasba bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,
- azonnal koteles kivizsgélni, minden kozbeszerzést zavaré koriilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,
- jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kételes megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszertiségét és erkolesi tisztasagat biztositja,
- rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztisira, s azt a
dolgozdk munkakori leirasaban rogziti, stb.



- az édlland6 és az adott kzbeszerzési eljarasban érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi
kévetelmények meghatarozasa,

- folyamatosan vizsgilja, hogy a kdzbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

- rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerz0désszerliségét, a szolgaltatis és
ellenszolgéltatas aranyat és Ssszhangjat,

- gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztricids feladatok
ellatasarol,

- ajelen szabélyzatban és a Kbt.-ben meghatérozott egyéb feladatok végrehajtasa.

VII. Fejezet
A kozbeszerzési eljaras nyilvanossiga

Az Onkormanyzat a Kbt. 43. § (1) bekezdése alapjan kételes az ott felsorolt adatokat,
inform4ciokat, dokumentumokat a Kézbeszerzési Hatésag altal miikodtetett Kézbeszerzési
adatbazisban — amennyiben az Adatbazisban valé kozzététel valamely okb6l nem
lehetséges - sajat honlapjan kozzétenni.

A kozzétételi kotelezettség hatdridére torténo teljesitéséért a jegyz6 felelds.
A kozzétételre a Kbt. 42-45. §-aiban foglaltakat kell alkalmazni.

VIII. Fejezet
Dintéshozéo

A Kozbeszerzési Birdlobizottsag javaslatat a Polgarmester terjeszti a Képviseld-testiilet
elé.

A kozbeszerzési eljards meginditasarél, illetve annak eredmeényérél  vagy
eredménytelenségérél, a nyertes ajanlattevé személyérsl a Képvisels-testiilet dont.

IX. Fejezet
Felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktanicsadé

Amennyiben az 6nkorményzat a kzbeszerzési eljarasba felelés akkreditalt kézbeszerzési
szaktandcsadot von be, a tanacsadé személyérdl a polgarmester dont.

A kOzbeszerzési eljaras elokészitésébe, lebonyolitasaba megbizasi jogviszony keretében,
megfelel$ szakmai ismeretekkel rendelkezd személy vagy szervezet is bevonhat6. Errdl
a polgarmester dont. Feladatait és felelésségét a megbizasi szerzdédésben részletesen
rogziteni kell.

A felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadd ellaithatia a Kozbeszerzési
Birdlobizottsag, a birdlobizottsag elndkének e szabélyzatban rogzitett egyes feladatait.
Ilyen esetben err6l a megbizasi szerz6désben tételesen rendelkezni kell.

Az ajanlatoknak — szilkség esetén a hianypétlas, felvilagositas vagy indokolas megaddsat
kovet6 — elbiralasat és értékelését kizarolag a Kozbeszerzési Biralobizottsag végezheti el.
Az értékeléshez és a Képviselo-testiileti dontéshez szitkséges javaslattételhez a
Kozbeszerzési Biralobizottsag szamara a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd
szakmai segitséget ad.



X. Fejezet
Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkér6 nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorlasdra barmely okbdl, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy az
eljarasban részt vevd gazdasagi szereplovel fennalld mas kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezéként, alvallalkozoként vagy az alkalmassdg igazolasdban részt vevd
szervezetként az ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak elokészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kézremiikGdése az eljarasban a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras
elokészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan —
kiilondsen az altala megszerzett tGbblet-informaciokra tekintettel — a kozbeszerzési
eljarasban torténd részvétele Gsszeférhetetlenséget eredményezne.

Az ajanlatkéré nevében eljaré és az ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet — a jelen
szabalyzat 2. szami melléklete szerint — irdsban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele
szemben nem 4ll fenn a Kbt. 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség, valamint az eljarasban
résztvevok a kozbeszerzési eljarassal Gsszefliggésben tudomasukra jutott informdaciot,
lizleti titkot bizalmasan kezelik, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adjak ki.

XI. Fejezet
Az Uniés értékhatart eléré értékin kozbeszerzésekre vonatkozé szabilyok

A felhivas elkészitése

(1) Az eljarést megindité ajanlati, részvételi, ajanlattételi, kbzvetlen részvételi felhivast,
targyaldsi meghivot (tovabbiakban: felhivas) az Onkormanyzat érdekeit
maradéktalanul szem el6tt tartva a jegyzé a polgarmesteri hivatal szakértelemmel
rendelkez6 munkatarsaival késziti eld az ajanlattétel feltételeit, dolgozza ki
szabalyait és terjeszti a polgarmester elé. A felhivas elkészitéséért és
szabalyszeriiségéért a jegyz0 felel.

(2) A felhivast a Polgarmester hagyja jova.

(3) A felhivas jovahagyasat megel6zoen a kozbeszerzési eljards nem indithaté meg.

A kozbeszerzési dokumentumok

(1) A felhivast kiegészitd kdzbeszerzési dokumentumok 6sszeallitasaért a jegyz6 felel.
A dokumentécié Osszeallitasaba kiilsé szakérté is bevonhato.

(2) A felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat a jegyzé javaslata alapjan a
polgarmester hagyja jova.

(3) A kozbeszerzési dokumentumok Kbt. 39. § (1) bekezdése szerinti hozzaférhetévé
tételéért a jegyzo felel.

(4) A kozbeszerzési miiszaki leirds Osszedllitdsat a miiszaki {igyintézé koordinalja.
Epitési beruh4zés esetén a jogszabélyokban eldirt részletezettségii tervdokumentaci6
és muszaki leirds elkészitéséért, illetve elkészittetéséért a Hivatal miszaki
iigyintézdje felel. Arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén a Hivatal a
beszerzés targyaval kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkez6 iigyintézdje felel.
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A kozbeszerzési miiszaki leirds elkészitésével kiilsé szakértd is megbizhatd. A
feladat- €s felelésségi kort a megbizasi szerz6désben rogziteni kell.

Az ¢rintett gazdasagi szereplok Kbt 53. § (2) és (3) bekezdése szerinti
tajékoztatasaért a jegyz6 felel.

Kiegészité tijékoztatds
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A Kbt. 56. § szerinti kiegészit6 tdjékoztatast a jegyz6 allitja Sssze a Kbt. szabalyai
szerint, és azt a polgdrmester hagyja jova.

A kiegészitd tdjékoztatas gazdasagi szereplok részére torténé megkiildése a jegyzd
feladata.

A konzultacio, helyszini bejaras lebonyolitdsa a Hivatal miiszaki tigyintézéjének
feladata. A konzultacio, helyszini bejérds jegyzOkonyv formajéban t5rténd
dokumentdlasaért és a jegyzOkonyv érintett gazdasigi szereplék részére t6rténd
megkiildéséért a miiszaki iigyintéz6 felel.

Az ajanlatokat illetve a részvételi jelentkezéseket megfelelé gondossiggal kell
atvenni és Orizni. Az dtvételt irasban, kiilon atvételi elismervény kiallitaséval kell
dokumentdlni. Az étvételkor meg kell gy6z6dni a csomagoldsa zrtsagarol és
sériilésmentességérdl.

Az ajanlatok illetve részvételi jelentkezések atvételérdl és azok bontasig torténd
6rzésérol a polgarmester gondoskodik.

Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések felbontisa
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A bontési eljdrds térvényességéért és frasbeli dokumentaldsaért a jegyzé felel.
A bontasi eljarasrol késziilt jegyzOkonyv Kbt. 68. § (6) bekezdése szerinti
megkiildésérdl a jegyzé gondoskodik.

Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasa
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Az ajanlatok és részvételi jelentkezések Kbt. 69-70. § szerinti elbiralasat — ideértve
az elektronikus nyilvantartdsokban torténd adatellenérzést is — a Kozbeszerzési
Biralobizottsag végzi. A biralati munkat teljes koriien, frisban kell dokumentalni. A
dokumentalasért a Kozbeszerzési Biralobizottsag elndke felel.

Az elbirdlas jogszeriiségéért, szabalyszeriiségéért a Kozbeszerzési Biralobizottsag
testiiletként felel.

Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbirdlisa sordn az érintett gazdasagi
szerepld részére a relevéns dokumentumokat, tajékoztatasokat a jegyzé kiildi meg.
Az ajénlatok, részvételi jelentkezések hianyossagait a jegyzé a polgarmesteri hivatal
szakértelemmel rendelkez6 munkatarsaival 4llapitia meg, és a jegyz6 hianypétlasra
hivja fel az érintett gazdasagi szerepl6ket. A hidnypétlasi felhivas megkiildésérsl a
jegyz6 gondoskodik.

A nem egyértelmi kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalmanak tisztazésa érdekében
az érintett gazdasagi szereplétél a jegyzo kéri meg a felvilagositést. A felvilagositast
kérd felhivas megkiildésérdl a jegyz6 gondoskodik.

A Kbt. 71. § (11) bekezdése szerinti szamitasi hibajavitast a polgarmesteri hivatal
szakértelemmel rendelkezé munkatérsaival a jegyzd végzi el, és errdl a tajékoztatja
az érintett gazdasagi szerepl6ket. A tajékoztatdst a jegyzo kiildi meg.

A Kbt. 72. § szerinti megalapozé adatokat és indokolast a jegyz6 kéri be az érintett
gazdasagi szereploktdl. A felszolitast a jegyzd kiildi meg.



Ajanlatok érvényessége, érvénytelensége

(1) Az ajanlat érvényességérdl, illetve érvénytelenségér6l a Kozbeszerzési
Biralébizottsag javaslata alapjan a Képvisel6-testiilet dont. A dontési javaslathoz a
Kozbeszerzési Biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(2) Az ajanlattevd, alvéllalkozé vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevo szervezet

dont. A dontési javaslathoz a koOzbeszerzési Birdlobizottsag részletes irasbeli
indokolast készit.

Az eljaras eredményérol, vagy eredménytelenségérél szo6lo dontés

(1) Az eljaras eredményérél vagy eredménytelenségérdl, tovabba a nyertes ajanlattevd
személyér6l a Kozbeszerzési Birdlobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési
javaslata alapjan a Képviselo-testiilet név szerinti szavazdssal hatirozatban dont.
Amennyiben a Képvisel6-testiilet a Kbzbeszerzési Biralobizottsag javaslatatol eltérd
dontést hoz, kételes dontését indokolni.

(2) Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (6) bekezdése szerinti visszafizetését illetve
megfizetését a jegyz6 kezdeményezi az Hivatal pénziigyi-gazdalkodasi vezetdjénél.

(3) A visszafizetésrol illetve a megfizetésrol a Hivatal pénziigyi-gazdalkodasi vezetbije a
Jjogszabalyban megadott hataridén beliil gondoskodik.

Tajékoztatas az ajanlatkéréi dontésekrol

(1) Az irasbeli 6sszegezést a jegyzO késziti el és azt a polgarmester hagyja jova.

(2) Azirasbeli 6sszegezés modositasarol, kijavitasarol a polgarmester dont.

(3) Az irasbeli sszegezést, illetve annak mddositasat az érintett gazdasagi szerepld
részére a jegyzo kiildi meg a Kbt. szabdlyai szerint.

El6zetes vitarendezés

(1) Az elbzetes vitarendezési kérelemre az Onkorményzat allaspontjat a hivatal
szakértelemmel rendelkezd munkatérsaival a jegyz6 alakitja ki és a polgarmester
hagyja jova.

(2) A valaszt a jegyz6 kiildi meg az érintett gazdasagi szereplok részére.

(3) A vitarendezésrdl €s annak eredményérél a Polgarmester a képvisel6-testiiletet soron
kovetkezo ilésén tajékoztatja.

XII. Fejezet
Egyes eljarasokra vonatkozé speciilis szabalyok

(1) Az e fejezet ala tartozé eljarasfajtak tekintetében — a hirdetmény nélkiili targyalasos
eljaras kivételével — a Képviselo-testiilet hatarozattal felhatalmazhatja a
polgarmestert az eljaras lefolytatasara.

(2) Az egyes eljarasfajtakban a targyalast, a parbeszédet a Polgarmester folytatja le.

(3) A targyalds, a parbeszéd soran a kézbeszerzési szabalyok betartasaért a jegyzo felel.

(4) A targyalasrol, a szobeli parbeszédrdl sz6lo jegyzOkonyv elkészitéséért a jegyzo
felel. A jegyzOkonyvet a jegyz6 kiildi meg az érintett ajanlatteviknek.

(5) Az ajanlat Kbt. 89. § a) pontja szerinti érvénytelenné nyilvanitasardl a Kozbeszerzési
Birdlobizottsag javaslata alapjan a polgarmester dont.



A meghiviasos eljaras
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A részvételre jelentkezés érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl a Polgarmester
dont.

A reszvételi szakaszban a részvételre jelentkezé, alvallalkozé vagy az alkalmassag
igazolésaban részt vevo szervezet kizarasarl a Polgarmester dont.

Az részveteli szakaszt lezdré 6sszegzést a Kozbeszerzési Biralobizottsag Allitja 6ssze
€s a polgarmester kiildi ki.

Az ajénlattételi felhivas Kbt. 83. § (3) bekezdése szerinti megkiildéséért a jegyzo
felel.

Az Onkorményzat az alkalmasnak mindsitett jelentkez6kkel az ajanlattételi
hataridérél a Kbt. 84. § (6) bekezdése szerintimegallapodas elékészitését csak
indokolt esetben folytatja le. Altalanos szabaly szerint a legalabb tiz napos
idétartamot alkalmazza. Az egyeztetés lefolytatasardl a polgarmester dont, és az
egyeztetést a Polgarmester folytatja le.

Targyalasos eljaras, versenyparbeszéd, innovaciés partnerség
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A részvételre jelentkezés érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl a Polgdrmester
dont.

A részveteli szakaszban a részvételre jelentkezd, alvéllalkozé vagy az alkalmassag
igazoldsdban részt vevé szervezet kizarasarol a Polgarmester dont.

A targyaldsos eljaras soran az ajanlatok Kbt. 89. § szerinti biralatat a Kozbeszerzési
Biraldbizottsag végzi.

A verseny pérbeszéd ajénlattételi felhivasanak Kbt. 91. § (1) bekezdése szerinti
megkiildéséért a jegyzo6 felel.

A parbeszéd(ek) lezarasat kovetden az ajénlattevéket ajanlatuk benyujtaséra a
polgarmester zolitja fel. A felszolitast a jegyz6 kiildi meg az ajanlattevéknek.

A partnerség létesitésérél, megsziintetésérél vagy a partnerek szdménak
csokkentésérdl Polgarmester dént.

A részvételre jelentkezés érvényességérol, illetve érvénytelenségérsl a Polgarmester
dont.

A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozé vagy az alkalmassig
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igazolasaban részt vevl szervezet kizarasarél a Polgarmester dont,

Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras
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Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok szamat és személyét a Polgarmester
hatérozza meg.

Az ajanlattételi felhivast vagy a tdrgyalasi meghivét az ajanlattételre felkért
gazdasagi szereplok részére a jegyz6 kiildi meg.

A Kbt. 103. § (1)-(3) bekezdése szerinti dokumentumokat és téjékoztatst a
Kozbeszerzési Hatosag részére a jegyz6 kiildi meg.

XIII. Fejezet

Sajatos beszerzési modszerek

Keretmegallapodasok
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A keretmegéllapodés sordn a Kbt. 104. § (7) bekezdése szerinti 1j eljaras inditasérol
a Képviseld-testiilet dont.

A Kbt. 105. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzés megvaldsitaséanak modjarél a
polgarmester dont.



(3) A konzultacidra szolo felhivast a polgarmesteri hivatal szakértelemmel rendelkez6
munkatarsaival a jegyzd késziti el és azt a polgarmester hagyja jova, majd ezt
kovetden a jegyzo kiildi meg az ajanlattevé részére.

(4) Az irasbeli konzultacié soran tett ajanlat elfogadasarél vagy elutasitasarél a
polgarmester dont.

(5) Az ajanlat elfogadasarol vagy elutasitasardl az ajanlattevot a jegyz6 értesiti.

(6) A Kbt. 105. § (2) bekezdése alapjan a kizbeszerzés megvaldsitidsanak modjardl a

polgarmester dont.
(7) A Kbt. 105. § (3) bekezdése szerinti ajanlattételi felhivast a jegyz6 kiildi meg az
ajanlattevok részére.

(8) A beérkezett ajanlatok birdlatat a K&zbeszerzési Biralobizottsag végzi. Az eljaras
eredményérd] vagy eredménytelenségérél, tovabba a nyertes ajanlattevé személyérol
a Kozbeszerzési Biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan
a Képviselo-testiilet dont.

(9) Az eljaras eredményérdl szold Osszegezést az ajanlattevOk részére a jegyzé kiildi
meg.

Dinamikus beszerzési rendszer

(1) A dinamikus beszerzési rendszer 1étrehozasardl a Képvisel6-testiilet dont.

(2) A dinamikus beszerzési rendszer mitk6dtetése esetén a meghivasos eljaras szabalyait
megfelelden alkalmazni kell.
rendszerbe torténd felvételérdl vagy annak elutasitasarol a Polgarmester dont.

(4) Arészvételre jelentkez6t a dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételérol vagy
annak elutasitasarol a dontést kovetéen a jegyzo irasban értesiti.

(5) Ajanlatkérd nevében eljarva ajegyzo6 a rendszerbe felvett minden gazdasagi szerepl6t
felhiv ajanlat benytjtasara.

(6) A dinamikus beszerzési rendszer miikodtetésének technikai feltételeiért a
polgarmester felel.

Elektronikus arlejtés

(1) Az ajanlattevéket Kbt. 108. § (8) bekezdése szerinti elektronikus arlejtésrol a
jegyz0 értesiti.
Elektronikus katalégusok

(1) Elektronikus katalogus létrehozasarél a Képviseld-testiilet dont.

(2) A verseny frissitett katalogusok alapjan t6rténé Ujranyitdsarol a polgarmester dént,
egyben meghatirozza a Kbt. 109, § (6) bekezdésben szereplé modszerek egyikének
alkalmazasat.

(3) A Kbt. 109. § (6) bekezdés a) pontja szerinti felhivast a jegyzd kiildi meg az
ajanlattevoknek.

(4) AKbt. 109. § (6) bekezdés b) pontja szerinti informaciodgytijtést a jegyz6 koordinalja.

(5) Azinformaciogytijtés megkezdése eldtt az ajanlattevoket a jegyz6 értesiti a Kbt. 109.
§ (8) bekezdése szerint.

(6) Az ajanlatok értékelése elott az oOsszegylijtott informaciokrél az érintett
ajanlattevoket a jegyzo értesiti.

(7) Az elektronikus katalogus mikddtetésének technikai feltételeiért a polgarmester
felel.
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XIV. Fejezet
Az uniés értékhatir alatti eljarasokra vonatkozo6 szabalyok

Az uniés értékhatir alatti eljirdsok esetén a szabilyzat uniés értékhatirt eléré
értékii kozbeszerzésekre vonatkozo eléirisai az e fejezetben foglalt kivételekkel
alkalmazandéak dsszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.

A Kbt. 113. § (1) bekezdése szerinti §sszefoglalé tajékoztatast a jegyz6 dssze és arrdl
a polgarmester dont.

Az sszefoglal6 tajékoztatast a Kozbeszerzési Hatésag részére a jegyzé kiildi meg.
Az eljaras irant érdekl6dd gazdasagi szereplékrdl a jegyz6 nyilvantartast vezet.

Az bsszefoglal6 tajékoztatds visszavonasardl a polgarmester dont.

Az Osszefoglal6 tajékoztatas visszavonasardl a Kdzbeszerzési Hatosagot valamint az
eljaras irant érdekl6d6 gazdasagi szerepl6ket a jegyzd értesiti.

Az ajéanlattételre felkért gazdasagi szereplékrdl a polgarmester dont. Az ajanlattételi
felhivast a jegyz6 kiildi meg a polgdrmester 4ltal megjelslt, valamint — adott esetben
— az eljaras irdnt érdekl6dd gazdasagi szereplé részére.

AKDbt. 113. § (4) és (6) bekezdése szerinti tdjékoztatést a jegyz6 kiildi meg az érintett
gazdasagi szereplok részére.

A Kbt. 115. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatist a jegyzd kiildi meg az érintett
gazdasagi szerepl6k részére.

5. Elektronikus licit
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Elektronikus licit alkalmazasérol a Polgarmester dént.

Elektronikus licit esetén a gazdasigi szereplok regisztricios kérelmérél a jegyzo
javaslata alapjan a polgdrmester dont. A déntésrél a visszaigazoldst az érintett
gazdasagi szerepl6 részére a jegyz6 kiildi meg.

Sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa
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A Kbt. 117. § (8) bekezdése szerinti tdjékoztatast a polgarmester hagyja jova és a
jegyz6 kiildi meg a gazdasagi szereplok részére.

Amennyiben az dnkorményzat a sajat beszerzési szabalyok alkalmazdsa mellett
folytatja le a kozbeszerzési eljarast, és olyan feladatot, kitelezettséget ir el6 az eljaras
soran, melyr6l a szabilyzat nem rendelkezik, kételes meghatirozni a feladat,
kotelezettség tekintetében a feleldsségi rendet.

XV. Fejezet
A koncesszios beszerzési eljarasok szabalyai

Koncesszios beszerzési eljaras esetén a szabalyzat uniés értékhatart eléré értéki
kozbeszerzésekre vonatkozo el6irasai az e §-ban foglalt kivételekkel alkalmazandéak
Osszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.

A gazdasagi szereplok részére a Kbt. 118. § (4) és 119. § (3) bekezdése szerinti
¢rtesitést a jegyz6 kiildi meg.

A targyalas kezdeményezésérdl vagy Wjranyitasarél a polgarmester dont.

Az értékelési szempontok sulyszdmanak vagy az alszempontok fontossagi
sorrendjének moédositasarol a Képvisels-testiilet dont. Az errél sz616 tdjékoztatast és
az Uj ajanlattételre vonatkozé felhivast a jegyz6 kiildi meg az ajanlattevk részére.
Az ajanlat érvényességérdl illetve érvénytelenségérdl valamint barmely gazdasagi
szerepld kizarasar6l a Kozbeszerzési BiralGbizottsag javaslata alapjan a Képvisels-



testiilet dont. A dontési javaslathoz a K6zbeszerzési Biralobizottsag részletes irasbeli
indokolést készit.

(6) Az eljaras eredményérol vagy eredménytelenségérol, tovabba a nyertes ajanlattevé
személyérol a Kozbeszerzési Birdlobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési
javaslata alapjan a KépviselO-testiilet név szerinti szavazéssal hatirozatban dont.
Amennyiben a Képvisel6-testiilet a Kozbeszerzési Biralobizottsag javaslatatol eltérd
dontést hoz, koteles dontését indokolni.

(7) A Kbt. 127. § (4) bekezdése szerinti tajékoztatast a K6zbeszerzési Biralobizottsag
allitja 6ssze és a polgarmester jovahagyasat kvetben a jegyzo kiildi meg az érintett
gazdasagi szerepl6 részére.

(8) Hirdetmény nélkiili koncesszids beszerzési eljaras esetén az ajanlattételre felhivott
gazdasagi szereplokrol a KépviselS-testiilet dont.

(9) Hirdetmény nélkiili koncesszids beszerzési eljaras esetén az eljarast megindito
felhivast a jegyzo kiildi meg a gazdasagi szereploknek

(10) A kozbeszerzési dokumentumokban tértént valtozasrol az értesitést a jegyzé kiildi
meg az eljarasban részt vevl gazdasagi szereplok részére.

XVI. Fejezet
A szerzédésekkel kapcesolatos rendelkezések

(1) A szerzédés megkdtését az onkormanyzat jegyzdje késziti el6.

(2) A szerzddést az onkormanyzat nevében a polgarmester irja ala.

(3) A szerzddés teljesitésének elismerésérdl vagy az elismerés megtagadasarol szolo
nyilatkozatot a polgarmester adja ki.

(4) A szerzddéses ellenszolgaltatas hatarid6re torténd kiegyenlitéséért az 6nkormanyzat
pénziigyi-gazdalkodasi csoport vezetoje felel.

(5) A Kbt. 138. § (4) bekezdése szerinti, az értékeléskor meghatirozd szakember
személyét érinté valtozashoz a hozzajarulast a jegyzé javaslata alapjan a
polgarmester adja meg.

(6) A szerz6dés Kbt. 140. § (7) bekezdése szerinti felmondasarol a Képviseld-testiilet
dont.

(7) A szerz6dés Kbt. 141. § szerinti médositasarél a polgarmester dont.

(8) A szerzddéses kotelezettségek teljesitésének ellendrzéséért felel6s személyt a
polgarmester jeldli ki.

(9) A szerzddés teljesitésére vonatkozo adatok dokumentéldsaért a jegyzo felel.

(10) A Kbt. 142. § (5) és (6) bekezdése szerinti bejelentést a polgarmester hagyja jova és
a jegyz6 kiildi meg a Kbzbeszerzési Hatosag részére.

(11) A szerz6dés Kbt. 143. § (1) bekezdése szerinti felmondasar6l vagy a szerzédéstol
torténd elallasrol a Képvisels-testiilet dont.

XVII. Fejezet
A kozbeszerzések lebonyolitasanak ellenérzése

(1) A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatdsdnak és dokumentalasanak
szabdlyszerliséget a bels ellendrzés rendszerében kell ellendrizni.

(2) Az ellenOrzés kiterjed az eljarasok szabalyszeriiségének vizsgalata mellett az elbiralas
szempontjainak kivalasztisira és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések
megkotésére, modositasara és teljesitésére.



XVIII. Fejezet
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslatok szabalyai

(1) AKbt. 148. § (2) bekezdése szerinti jogorvoslati eljaris meginditasarél és a 151. §
(7) bekezdése szerinti visszavonasardl a Képvisels-testiilet dont.

(2) Ajogorvoslati eljarasban t6rténé képviseletbe kiilsé szakértd bevonhaté. A kérelmet
megkiildése el6tt a polgarmester hagyja jova.

(3) A kérelemre inditott eljaras igazgatasi szolgéltatési dijanak megfizetését a jegyzd a
polgarmester jévahagydsat kovetéen kezdeményezi az onkormanyzat pénziigyi-
gazdalkodasi csoportvezetdjénél. A dij megfizetésérdl az 6nkorményzat pénziigyi-
gazdalkodasi csoportvezet6je gondoskodik.

(4) Jogorvoslati eljaras esetén a kdzbeszerzési eljaras felfliggesztésérdl a polgarmester
dont.

(5) A Kozbeszerzési Dontébizottsag végzésének és érdemi hatdrozatanak birdséagi
feliilvizsgalatat a Képvisel$-testiilet kezdeményezheti.

XIX. Fejezet
Zaro rendelkezések

1. Az Onkorményzat 4ltal lefolytatott kézbeszerzési eljarasokban résztvevok (az eljarasokba
bevondsra keriil6 kiils személyek és szervezetek is) kotelesek a vonatkozé jogszabalyok
és a jelen szabalyzat elSirdsait 4ttanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak
szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé vélik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy modositdsa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét
javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabélyzat elfogaddsa napjan 1ép hatalyba és ezzel egyidejiileg az 53/2016. (IV. 12.)
onkorményzati hatérozattal elfogadott szabdlyzat hatilyat veszti. Rendelkezéseit a
hatalyba 1épése utin megkezdett kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

4. A szabélyzatot a kozbeszerzési munkatarsakkal ismertetni kell.

Ullés, 2017. mércius 21.

Nagy Attila Gyula s.k. Dr. Borbés Zsuzsanna s.k.
polgarmester jegyzé

Zaradék:

A Kozbeszerzési Szabalyzat 1. szaml médositasat Ullés Nagykozségi Onkorményzat
Képviseldtestiilete a 141/2017.(X.10.)6nkorményzati hatérozataval hagyta jova.

A Kozbeszerzési Szabalyzat 2. sz4mu modositasat Ullés Nagykozségi Onkormanyzat
KépviselStestiilete a 3/2019.(1.24.)6nkorményzati hatdrozatéval hagyta jova.

A Kozbeszerzési Szabélyzat a modositast kévetden egységes szerkezetben hiteles:

2019, janyar 24.

Dr. Borg;{%;}

jegyzo




Ullés Nagykozségi Onkorményzat

1. szami melléklet

KOZBESZERZESI TERV
201...
Idébeli iitemezés
Tervezett Irdnyadé | Tervezett
kozbeszerzés Becsiilt eljarasi eljarasi
targya ectstu' rend tipus Az eljdras Szerzédés teljesitésének
(1’1e ,;? meginditisanak idépontja vagy a
erte idopontja szerz6dés idétartama
Kelt, 20... .c..ccooen.n.
polgarmester Jegyzo




2. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT
Alulirott.......cooooiiiii e, (lakeim: ..coveniiiiiiii e )
1011101 R OO (CIM: o s )

ajdnlatkérd éltal meginditott kézbeszerzési eljards el6készitésébe és lefolytatasaba bevont
személy kijelentem, hogy a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-aban
foglaltakat attanulméanyoztam, megérettem, és ez alapjan nyilatkozom, hogy velem szemben az
eljaras soran kizar6 koriilmények, dsszeférhetetlenségi okok velem szemben nem allnak
fenn.

Kijelentem, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott tizleti titkot meg6rz6m, azt
harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Jelen nyilatkozatomat a ..........c..ooiiiiiiiiiiiiii e e ne e altal a
............................................................. targyban lefolytatandé kozbeszerzési

nyilatkozattevo aldirasa
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3. szama melléklet

BIRALOBIZOTTSAGI JEGYZOKONYV KOTELEZO TARTALMI
ELEMEI

I. Alapveté informaciok

Ajénlatkérd megnevezése

A kozbeszerzés targya

A Biralobizottsag tilésének helye

A Biréldbizottsag iilésének ideje

Az eljaras meginditasara vonatkozo informéacié

A jegyzOkonyv felvételekor jelenlévd személyek (jelenléti iv)

Ajanlattevok megnevezése

A kozbeszerzési eljaras cselekményeire vonatkozé informécidk (kiilonsen: ajénlatok

bontésa, hidnypétlés, elézetes vitarendezés, iratbetekintés, irredlisan ajanlati elemre torténd
rakérdezés)

[a—y

II. Eljarasi dontésre iranyulo javaslatok

. A Biralobizottsag érvényességre és alkalmassédgra vonatkozé javaslatai.

2. A Biralébizottsag érvénytelenségre vonatkozo javaslatai és az érvénytelenség Kbt. 74.§

—_

w N

U
.

szerinti indokol4sa.

. KErdemi dontésre iranyulé javaslatok

. Ajanlatok érvényessége.
. Az eljaras eredményessége.

Az érvényes ajanlatot tevo ajanlattevék koziil az eljards nyertese (a legalacsonyabb 6sszegii
ellenszolgéltatast tartalmazd / 5sszességében legeldnydsebb ajanlat).
A masodik legkedvezébb ajénlatot tev (adott esetben) megnevezése.

IV. Jegyzokonyv készités és hitelesités

A jegyz6konyv készitéjének neve, aldirasa.
A jegyzokonyv hitelesitdjének neve, alairasa.



4. szama melléklet
Biralati lap
Jelen birilati lap a Kozbeszerzési Biralobizottsagi jegyzékonyy elvalaszthatatlan részét
képezi!

A beszerzés targya:

A Kozbeszerzési Biralobizottsagi tag neve:

A Kozbeszerzési Birdlobizottsigi tag dontési javaslata:

Indokolasa:

Kelt:

A Kozbeszerzési Birald bizottsagi tag alairasa



S. szami melléklet
Megismerési zaradék:

Alairdsommal igazolom, hogy Ullés Nagykdzségi Onkorményzat Kozbeszerzési
Szabalyzatdban foglaltakat s a hozzatartoz6 dokumentumok elbirasait megismertem
(mell€kletek), betartasat ram nézve kételezének ismerem el:

Név Képviselt szerv Datum Alairas



