EvesOsszefoglalé jelentés
Ullés Nagykozség 2021. évi Belsé ellenérzésérdl

A fliggetlenitett belsé ellendrzés feladata, hogy tevékenységével segitse a szervezetet a
vezetdi dontések megalapozasaban, a belsd tartalékok feltarasaban, az eszkozok hatékony
felhaszndlasaban, a hidnyossagok és szabdlytalansdgok megeldzésében, a kéros
kovetkezmények elharitisaban, csokkentésében, a vagyoni pénziigyi helyzet megfelel
szambavételében és megallapitisaban,

Unés Nagykézség belso ellen6rzését 2021. évben a Szegedi Kistérség- és Gazdasigfejlesztési
Tanacsad6 €s Szolgaltaté Nonprofit Kft. 4ltal megbizott belsé ellenér végezte, a képvisels-
testiilet altal elfogadott belss ellendrzési terv alapjan.

A fiiggetlen belsd ellendrzés feladatai kiterjedtek: az iratkezelés, a 2020. évi koltségvetési
beszdmolo és a pénzkezelés ellendrzésére.

Ellendrzések targykdre és célja: annak megallapitasa, hogy az iratkezelés sorin a
jogszabélyban, illetve a szabalyzatban foglaltakat betartottik-e. A koltségvetési beszamold
részét képez6 konyvviteli mérlegek a szamviteli és az allamhaztartasi térvény, valamint a
vonatkozé kormanyrendeletek eléirasai szerint késziiltek-e. A pénzkezelés soran a
jogszabalyban, illetve a szabalyzatban foglaltakat betartottik-e.

Az ellenérzések jogszabalyi alapjai: az ellenSrzések az allamhéaztartasrdl szolé 2011, évi
CXCV. térvény, az dllamhaztartdsrél sz616 torvény végrehajtasard! sz616 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet, az dllamhaztarids szamvitelérsl sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet, a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérd! és belsé ellendrzéséré] sz6l6 370/2011. (XIL.
31.) Korm. rendelet, Magyarorszag helyi Onkormanyzatir6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
térvény, a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény, az informéciés 6nrendelkezési jogrél és az
informdcidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény, a kézponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegricidra vonatkozo részletes szabélyokrél sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,
a kozokiratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelméro6l szolo 1995. évi
LXVL térvény, a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altal4nos kdvetelményeir6l sz6l6
335/2005 (XI1.29) Korm. rendelet, az énkormanyzati hivatalok egyseéges irattari tervének
kiadéasardl sz616 78/2012. (XII. 28.) BM. rendelet eléirasai szerint torténtek.

A bels6 kontrollrendszer mitkdésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak
szerint:

— a bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasigossaganak, hatékonysaganak

és eredményességének ndvelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;

— abelsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése.
A koltségvetési szerv vezetSje kialakitotta konmtrollkdrnyezetét, de a hivatal minimalis
létszama miatt a felelosségi és hatdskori viszonyok feladatok nem tudnak elkiiléniilni
egymastol. Elkészitette és aktualizalta a koltségvetési szerv szabalyzatait, ellenérzési
nyomvonalat, amely a kéltségvetési szerv miikddési folyamatainak tablazatba foglalt leirasa,
amely tartalmazza kiilondsen a feleldsségi és informdaciés szinteket &s kapcsolatokat,
iranyitasi és ellen6rzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kovetését és utblagos
ellendrzését. Szabalyozta a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét, amely - a fejezetet



iranyito szervek kivételével - a koltségvetési szerv szervezeti és mikodési szabalyzatanak
mellékletét képezi. A kockazati tényezGk figyelembevételével kockazatelemzést végzett,
melynek soran felmérte és megallapitotta a koltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkodasaban rejlé kockazatokat.

A szervezeten beliil kontrolltevékenységeket alakitott ki, melyek biztositjak a kockazatok
kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez. Belsé szabélyzataiban szabalyozta
az engedélyezési és jovahagyasi eljarasokat, az informacidkhoz valé hozzaférest, a fizikai
kontrollokat (hozzaférés az eszk6zokhoz) valamint a beszamolasi eljarasokat.

A kialakitott informaciés és kommunikaciés rendszerek biztositottdk, hogy a megfeleld in-
formaciok a megfeleld idében eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, il-
letve személyhez. Olyan monitoring rendszert mitkddtetett, melyben a kis létszam ellenére
igyekeztek lehet6vé tenni a szervezet tevékenységének, a célok megvalodsitasanak nyomon
kovetését. A koltségvetési szerv vezetoje nyilatkozatot irt ala melyben részletezte, hogy elo-
irasoknak megfelelGen az altala vezetett koltségvetési szervnél gondoskodott a belsé kontroll
rendszerek szabalyszerii, gazdasagos, hatékony és eredményes mitkodésérol.

Ellenérzések moédszere: belsd szabalyzatok, gazdalkodassal, iratkezeléssel kapcsolatos
informaciok, dokumentaciok gylijtése, feldolgozasa, értékelése. A meglévd szabéalyzatok,
gazdasagi programok, tovabba kockazatclemzés alapjan a bizonylatok, dokumentaciok
helyszinen t6rténd tartalmi ellendrzése.

Az éves ellen0Orzési tervben foglaltak teljesitésre keriiltek.

Az ellentrzési tevékenységet akadélyozo tényezd nem volt.

okot adé6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag nem mertilt fel.

A Hivatal vezetdi és illetékes munkatarsai az ellenérzést végzo szakember szamara minden
sziikkséges informaciot atadtak, a helyszini egyeztetés soran a megfeleld kiegészitéseket és a
kért szobeli tajékoztatast biztositottak.

2021. év

Iratkezelés ellenérzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Ullés Nagykozségi Onkorményzat, Ullési Polgarmesteri
Hivatal

Ellenérzés tipusa: szabalyszeriiségi ellendrzés

Ellendrzott idészak: 2020-2021. év

Ullés Nagykozségi Onkormanyzat miikodésével kapesolatos feladatait az Ullési Polgarmesteri
Hivatal l4tja el megallapodas alapjan. Az Ullési Polgarmesteri Hivatal jegyzdje elkészitette az
Ullési Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabédlyzatit (tovabbiakban: szabalyzat), a
koézokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI. toérvény, valamint a 335/2005 (XII1.29) Korm. rendelet 3 §-aban foglaltaknak
megfelelden. A szabalyzat modositasat a valtozasoknak megfelelden elvégezték, az utolsd
moédositas datuma 2018.04.01. A Szabalyzat 1995. évi LXVIL tOrvény, valamint a
kozlevéltarak és a nyilvinos maganlevéltarak tevékenységével Osszefiiggd szakmai
kovetelményekr6l szolo 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet szerinti feliilvizsgilata és



jovdhagyisa a Magyar Nemzeti Levéltir Csongrad Megyei Levéltara altal 2018.02.15-i
datummal megtortént.

Az iratkezelés iranyitasat és felligyeletét a szabalyzat 1.11 pontjaban foglaltak szerint a
jegyz6 latja el. Az iratok szakszerii kezeléséhez, nyilvantartisahoz, kézbesitéséhez,
védelméhez a megfelelé feltételek biztositottak, 2018. évtél az ASP Iratkezel$
Szakrendszerét hasznaljak.

Az iratkezelést ellaté dolgoz6 a Hivatal igazgatasi ligyintézéje. Munkakéri lefrdsa alapjan a
munkavégzés helye az Ullési Polgarmesteri Hivatal. Az iratkezelési feladatokat kapcsolt
munkakorként végzi, munkakéri leirisban az tigyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok
szerepelnek.

Az énkorméanyzathoz érkezett irat a beérkezésts] az irattdrozasig pontosan kivethet6, az
iratok  biztonsagos  6rzésének modja, rendszerezése, nyilvantartisa, megfelelt a
Jogszabélyokban és a szabalyzatban foglaltaknak.

Az irattér a hivatal épiiletében van. A térvény 6. §-ban foglalt ,, 4 kozfeladatot elldto szervek
iratkezelését vgy kell megszervezni, hogy:

1) a rendszeres selejtezés elvégzesével az irattari iratanyag felesleges felhalmozéddsa meg-
eldzhetd, a maradandé értékii iratok megorzése biztositott legyen; " selejtezés az elmlt évek-
ben nem volt. Javasiom, hogy végezzék el az iratok selejtezését a jogszabélyban foglaltak
szerint.

2020. évi koltségvetési beszamolé ellendrzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Ullés Nagykozségi Onkorményzat, (llési Polgarmesteri
Hivatal

Ellendrzés tipusa: pénziigyi ellen6rzés

Ellenérzitt idészak: 2020. év

Ullés Nagykozségig Onkormanyzata a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet - az allamhaztartis
szamvitelér6l - 5. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a 7. § szerinti idészakrsl
elkészitette a kényvek zdrdsit kovetSen bizonylatokkal, az év koézben tSbbszéri
jogszabalyviltozasokat  kévetd konyvvezetéssel, folyamatosan vezetett részletezo
nyilvantartdsokkal, a kényvviteli zérlat sordn készitett f6konyvi kivonattal, valamint leltarral
aldtdmasztott éves koltségvetési beszamol6jat, melyet a képviselé-testiilet a 7/2021. (V.19)
Onkorményzati rendeletével elfogadott. A meérlegsorokat részletes kimutatdsokkal
alatdmasztottak, az 6sszesitd kimutatdst a gazdasdgvezetd alairta.

Pénzkezelés ellendrzése

Ellenérzott kiltségvetési szerv: Ullés Nagykozségi Onkormanyzat, Ullési Polgarmesteri
Hivatal, Csigabiga Ovoda és Béleséde, Déryné Miivelsdési Haz és Konyvtar, Ullési
énkormzinyzati Konyha,

Ellenérzés tipusa: pénziigyi ellenérzés

Ellendrzitt idészak: 2021. év

Ullés Nagykszségi Onkorményzat, a Csigabiga Ovoda és Boleséde, a Déryné Miiveldési
Haz és Konyvtar, és az Ullési Onkorményzati Konyha pénzkezelését a vizsgalt idészakban az
Ullesi Polgarmesteri Hivatal végezte ,Munkamegosztasi Megéllapodas™ alapjan. A



megallapodds 7. pontja tartalmazza a pénzilgyi, szamviteli rend betartisa, a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és teljesités igazolds rendjét. A
szabalyzatokat a valtozasoknak megfeleléen modositottdk. A bizonylatokat idérendben
lefizték, a csatolt szamlakkal és egyéb bizonylatokkal egytitt. A kiadasi- és bevételi
pénztarbizonylatokon az alairasok hianytalanul megvoltak. A pénzforgalmat érinté gazdasagi
miiveletek, események bizonylatainak adatait készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal
egyidejiileg rogzitették. A banki — és pénztari kifizetések alairdsakor betartottak a 368/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet - az allamhaz-tartasrol szolo tdrvény végrehajtasardl - 60. § (1)
bekezdésében foglaltakat. A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 57.§-ban foglaltaknak
megfelelden a kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elétt a bizonylaton
aldirta a szakmai igazolast a szabalyzatban megjelolt személy. Az intézmények bizonylatain
az arra jogosult személyek alairtdk a szakmai igazolast. A pénzforgalmat érintd gazdasagi
miiveletek, események bizonylatainak adatait készpénzforgalom esetén a pénzmozgissal
egyidejiileg rogzitették, az Allamkincstir szAmitégépes programjanak segitségével. Az
allamhaztartasr6l sz6lé 2011. évi CXCV. torvény, az allamhaztartisrdl szolo térvény
végrehajtasarol  rendelkezé6 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet alapjan vallalt
kotelezettségeket az allamhaztartds szamvitelérél szolé 4/2013.(1.11) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelelen konyvelték. A 200.000 Ft-ot meghaladd kotelezettségvallalasok
esetében az aladtdmasztd dokumentumokat (szerzédés, megallapodas, megrendelés) a
kényvelési bizonylatokhoz csatoltak, azokat a pénziigyi ellenjegyzé minden esetben alairta.

A 2011. évi CXCV. térvény - az allamhaztartasrol - 41. § (6) bekezdésben foglaltaknak,
valamint az Avr. 50. § (1a) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a 200.000.-Ft. feletti
kifizetések esetében az atlathat6sagi nyilatkozatot nem minden esetben toltotték ki.

Javaslat: a 2011. évi CXCV. térvény - az allamhéztartasrol - 41. § (6) bekezdésben
foglaltaknak, valamint az Avr. 50. § (1a) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a 200.000.-
Ft. feletti kifizetések esetében az atlathatosagi nyilatkozatot minden esetben toltsék ki.

Szeged, 2022. februar 11. | N

Gajdan Lejla
Belsd ellendrzési vezetd



