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Ullés Nagykozségi Onkormanyzat

Kozbeszerzési Szabalyzata
I.  Fejezet
A Kozbeszerzési Szabalyzat célja, hatalya

A kozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
rendelkezéseivel dsszhangban meghatarozza Ullés Nagykdzségi Onkorméanyzatanak (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak,
belsé ellenérzésének felelésségi rendjét, az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd nevében
eljaro, illetleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korét és a
kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed Ullés Nagykozség Onkorményzata és
intézményei mint ajanlatkéré nevében eljard és a kozbeszerzési eljarasba bevont
személyekre ¢és szervezetekre, valamint mindazokra akik a kozbeszerzési eljaras
elokészitésében, lebonyolitasaban részt vesznek.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan a kdzbeszerzésekrdl szo16 2015. évi
CXLIII. torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ala tartozé
- arubeszerzésre,
- épitési beruhazasra,
- szolgaltatds megrendelésre, valamint
- ¢épitési és szolgaltatasi koncessziora,
(tovabbiakban: egyiittesen kozbeszerzés) amelyek vonatkozasaban a Kbt. versenyeztetést
ir el8, tovabba ha a kozbeszerzési értékhatarok azt kdtelezové teszik és az Onkormanyzat
ajanlatkéro.
A szabalyzat hatalya nem terjed ki:
- aKbt. 9. §-ban, valamint
- aKbt. 111. §-aban
felsorolt esetekre.

II. Fejezet
Alapelvek és kozos szabalyok

Az Onkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Kbt. személyi hatalya ala
tartoz6 ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatdlya alé tartoz6 beszerzések
soran a Kbt. rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szerepld bejelentési kotelezettség teljesitéséért a jegyzo
felelOs.

A Kbt. 29. § (1) és (2) bekezdésében szabalyozott meghatalmazasrél a Kézbeszerzési
Biralobizottsag javaslata alapjan a KépviselO-testiilet dont.

Jelen szabdlyzat alkalmazasa sordn a Kbt. értelmez6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kozbeszerzési eljarasokkal dsszefliggden kotelezettség-vallalasra a Képviseld-testiilet,
illetve felhatalmazasa alapjan a polgarmester jogosult.



A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsa soran a Kbt. eldirdsaitol csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

A Kbt. 36. § (2) szerinti panaszt vagy bejelentést a Kozbeszerzési Biralobizottsag allitja
Ossze ¢és a polgarmester jovahagyasat kovetden a jegyzd kiildi meg a Gazdasagi
Versenyhivatalnak.

A Képviselo-testiilet hatarozattal az adott kozbeszerzési eljardas eldkészitését,
meginditasat megeldzden a jelen szabalyzatban szabalyozott feleldsségi rendtdl részben
vagy egészben eltérd felelsségi rendet is megallapithat.

Dokumentalas, iratkezelés

A kozbeszerzési eljaras soran minden cselekményt, intézkedést irasban kell
dokumentélni. A kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljaras
lezarasat, illetve a szerzddés teljesitését kovetd ot évig meg kell Orizni. Az 6rzésrol a
Hivatal iratkezelési szabalyzatdnak eldirasait figyelembe véve a jegyzé gondoskodik.

Amennyiben a Kozbeszerzési Hatosag vagy mas illetékes szerv a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratok megkiildését kéri, a megkiildést a jegyzd végzi el.

Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) hasznalataért, EKR
regisztracioért, a szervezeti adatok karbantartdsaért, kozbeszerzési terv rogzitéséért, a
kozbeszerzési eljaras cselekményeinek ¢€s dokumentumainak rogzitéséért a Jegyzd a
felelds. A Jegyz6 az emlitett feladatokkal megbizhatja a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasaval megbizott kozbeszerzési tanacsadot.

Hirdetmények feladasa

A Kozbeszerzési Ertesitdben, illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban és a
hirdetmények elektronikus napilapjaban torténd kozzétételi kotelezettséget elektronikus
uton torténd feladas formajaban kell teljesiteni.

Az elektronikus rendszerben torténd regisztracidért, az adatokban bekovetkezett
valtozasok bejelentéséert a jegyzo felel.

Az elektronikus feladas teljesitheté ugy is, hogy az Onkorményzat — eseti vagy allandé
jelleggel — felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot biz meg e feladat ellatasara.

Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarassal dsszefiiggésben hirdetmény kozzétételét
irja eld, Gigy a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat masként nem rendelkezik — a
jegyzd vagy a megbizott kdzbeszerzési tandcsadd adja fel a Kbt. szabélyai szerint.

III. Fejezet
Kozbeszerzési terv

A kozbeszerzési igények tervezése: A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok
figyelembevételével a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) kell késziteni az
adott évre tervezett kozbeszerzésekrdl. A kozbeszerzési tervet kdzbeszerzési targyak
szerinti bontasban kell (1. szamu melléklet) elkésziteni és az adott kozbeszerzésre
vonatkozoan legalabb szerepeltetni kell:

- atervezett kozbeszerzések targyat,

- az iranyado eljaras rendet,
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- atervezett eljaras tipust,
- az idobeli litemezést (ezen beliil az eljaras meginditdsdnak idOpontjat €s a szerz6dés
teljesitésének varhato idépontjat vagy a szerzodés idétartamat), tovabba

A kozbeszerzési terv elkészitéséért a jegyzo felelds.
A kozbeszerzési tervet a Képviseld-testiilet hagyja jova.

A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt az Onkormanyzat indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

A Kbt. 42. § (3) bekezdése alapjan a kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban
megadott kozbeszerzésre vonatkozo6 eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

A kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kozbeszerzésekre vonatkozé eljarast is le lehet folytatni, ha az elére
nem lathatd okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben
az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

A Kbt. 43. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat
(modositasait) a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban -
amennyiben az Adatbazisban vald kozzététel valamely okbol nem Ilehetséges a
szervezetlink sajat honlapjan — a terv vagy a terv modositasanak elfogadasat kovetden
haladéktalanul k6zz¢ kel tenni.

A kozbeszerzési tervet, valamint annak moddositasat (modositasait) a terv vagy a terv
modositasdnak elfogadédsat kovetden haladéktalanul k6zz¢ kel tenni az EKR-ben.

A kozbeszerzési terv kozzétételéért, annak moddositasaért, aktualizalasaért a jegyzo
felelOs.

A kozbeszerzési tervet a Kbt. 43. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan legalabb 5 évig
meg kell Orizni. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési terv megdrzéséért a
jegyzo felelds.

IV. Fejezet
Az éves statisztikai 0sszegzés

Az Onkorményzat az éves beszerzéseirdl a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendeletben
meghatarozott minta szerint — éves statisztikai 0sszegzést koteles késziteni, melyet a
jegyzd majus 31-ig megkiild a Kézbeszerzési Hatosagnak.

Az éves statisztikai 0sszegzeés elkészitéséért a jegyz0 a felelds.
V. Fejezet
Kozbeszerzési Biralobizottsag

Az Onkorményzat a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan 3 tagli Kozbeszerzési Bizottsagot (a
tovabbiakban: Birdlobizottsag) hoz létre, amely irdsbeli szakvéleményt és dontés
javaslatot készit az Onkormdanyzat (ajanlatkérd) nevében a kdzbeszerzési eljarast lezard
dontést meghozd Képviseld-testiilet részére. A Birdlobizottsag személyi 0sszetételérdl a
Polgarmester dont.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag szavazati joggal rendelkez6 tagjai:



a) jogi szakértelmet biztositd személy: jegyzo

b) pénziigyi szakértelmet biztositdo személy: pénziigyi-gazdalkodasi csoportvezetd

c) miuszaki szakértelmet biztositd személy: a 321/2015.(X.30.) Kormanyrendeletben
meghatarozottak szerint.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag elndke a pénziigyi-gazdalkodasi csoportvezetd.
4. A Kozbeszerzési Biralobizottsag tanacskozasi joggal rendelkez0 tagjai:

- Ullés Nagykozség Polgarmestere (tovabbiakban: Polgarmester)

- Ullés Nagykozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének Pénziigyi Bizottsaganak
elndke

- felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadod

5. Akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd Kozbeszerzési Biraldbizottsag munkajaba
torténd bevonasardl a Polgarmester dont.

6. Az egyes beszerzések esetén a megfeleld szakértelem biztositdsa érdekében a
Kozbeszerzési Biralobizottsig munkajat szakmailag segitheti az Ullési Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) megfelel6 szakmai képzettséggel rendelkezd
igyintézdje. A Biralobizottsag munkajat eseti megbizas alapjan kiilsé szakértd is
segitheti.

7. A Kozbeszerzési Birdlobizottsag hatarozatképes, ha tilésén a tagok tobb mint fele jelen
van. A Kozbeszerzési Birdlobizottsag dontéseit név szerinti szavazassal hozza. A dontési
javaslat elfogadasdhoz a jelenlevd bizottsagi tagok tobb mint a felének tdmogato
szavazata sziikséges.

8. A Kozbeszerzési Biralobizottsag iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni, melynek részét
képezik az eljaras lezarasara vonatkoz6 dontési javaslat esetén a tagok indokoléssal
ellatott biralati lapjai, valamint a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd értékelési szempont
alkalmazasa esetén a Kbt. altal eldirt értékelési tablazat.

9. A Kozbeszerzési Biralobizottsag munkéjanak teljes korli irasbeli dokumentalasaért a
Kozbeszerzési Birdlobizottsag elndke felel.

10. A kozbeszerzesi eljarast lezar6 dontés meghozatalara Ullés Nagykozség
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete jogosult.

VI. Fejezet

A kozbeszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok

1. Ullés Nagykdzség Onkormanyzata kdzbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a jegyzo
felel0s.
Feladata kiilondsen:
- feliigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a kozbeszerzési
eljarasba bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,
- azonnal koteles kivizsgalni, minden kozbeszerzést zavard koriilményt €s minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyéasolhatja,
- jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kiteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,
- rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztdsara, s azt a
dolgozdok munkakori leirasaban rogziti, stb.



- az allando és az adott kozbeszerzési eljarasban érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi
kovetelmények meghatarozésa,

- folyamatosan vizsgalja, hogy a kdzbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

- rendszeresen ellenérzi a teljesitések szerzodésszerliségét, a szolgaltatds ¢és
ellenszolgaltatas aranyat és 6sszhangjat,

- gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok
ellatasarol,

- ajelen szabalyzatban ¢s a Kbt.-ben meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

VII. Fejezet
A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga
Az Onkorményzat a Kbt. 43. § (1) bekezdése alapjan koteles az ott felsorolt adatokat,
informaciokat, dokumentumokat az EKR-ben kozzétenni.

A kozzétételi kotelezettség hatariddre torténd teljesitéséért a jegyzo felelds.

A kozzétételre a Kbt. 42-45. §-aiban foglaltakat kell alkalmazni.
VIII. Fejezet
Dontéshozo

A Ko6zbeszerzési Biralobizottsag javaslatat a Polgarmester terjeszti a Képviseld-testiilet
elé.

A kozbeszerzési eljards meginditasarol, illetve annak eredményérdl vagy
eredménytelenségérdl, a nyertes ajanlattevé személyérol a Képviseld-testiilet dont.

IX. Fejezet
Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

Amennyiben az dnkorményzat a kdzbeszerzési eljarasba felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot von be, a tanacsado személyérdl a polgarmester dont.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, lebonyolitdsaba megbizasi jogviszony keretében,
megfeleld szakmai ismeretekkel rendelkezd személy vagy szervezet is bevonhato. Errdl
a polgarmester dont. Feladatait és felelsségét a megbizési szerzédésben részletesen
rogziteni kell.

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado ellathatja a Kozbeszerzési
Biralobizottsag, a birdlobizottsag elndkének e szabalyzatban rogzitett egyes feladatait.
Ilyen esetben errél a megbizasi szerzédésben tételesen rendelkezni kell.

Az ajanlatoknak — sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas megadasat
kovetd — elbirdlasat és értékelését kizarolag a Kozbeszerzési Birdlobizottsag végezheti el.
Az ¢értekeléshez ¢és a KépviselO-testiileti dontéshez sziikséges javaslattételhez a
Kozbeszerzési Biralobizottsag szamara a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
szakmai segitséget ad.



X. Fejezet
Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorldsara barmely okbol, igy kiillondsen gazdasagi érdek vagy az
eljarasban részt vevo gazdasagi szereplovel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezdként, alvallalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt vevd
szervezetként az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kozremiikddése az eljarasban a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras
elokészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan —
kiilondsen az altala megszerzett tobblet-informaciokra tekintettel — a kozbeszerzési
eljarasban torténd részvétele 6sszeférhetetlenséget eredményezne.

Az ajanlatkérd nevében eljard ¢és az ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet — a jelen
szabalyzat 2. szamu melléklete szerint — irdsban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele
szemben nem all fenn a Kbt. 25. §-a szerinti 0sszeférhetetlenség, valamint az eljarasban
résztvevOk a kozbeszerzési eljarassal Osszefiiggésben tudomasukra jutott informéciot,
iizleti titkot bizalmasan kezelik, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adjak ki.

XI. Fejezet
Az Unios értékhatart eléré értékii kozbeszerzésekre vonatkozo szabalyok

A felhivas elkészitése

(1) Az eljarast megindito ajanlati, részvételi, ajanlattételi, kozvetlen részvételi felhivast,
targyaldsi meghivot (tovabbiakban: felhivas) az Onkorményzat érdekeit
maradéktalanul szem el6tt tartva a jegyzd a polgarmesteri hivatal szakértelemmel
rendelkezd munkatarsaival késziti eld az ajanlattétel feltételeit, dolgozza ki
szabalyait és terjeszti a polgarmester elé. A felhivas elkészitéséért és
szabalyszerliségéért a jegyz0 felel.

(2) A felhivast a Polgarmester hagyja jova.

(3) A felhivas jovahagyasat megel6zden a kozbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

A kozbeszerzési dokumentumok

(1) A felhivast kiegészitd kdzbeszerzési dokumentumok Osszedllitasaért a jegyzo felel.
A dokumentaci6 Gsszeallitasaba kiilsd szakértd is bevonhato.

(2) A felhivast kiegészité kozbeszerzési dokumentumokat a jegyz6 javaslata alapjan a
polgarmester hagyja jova.

(3) A kozbeszerzési dokumentumok Kbt. 39. § (1) bekezdése szerinti hozzaférhetévé
tételeért a jegyzo felel.

(4) A kozbeszerzési miiszaki leirds Osszedllitasat a miszaki ligyintézd koordinalja.
Epitési beruhazas esetén a jogszabalyokban elbirt részletezettségii tervdokumentécio
és miszaki leiras elkészitéséért, illetve elkészittetéséért a Hivatal miszaki
tigyintézéje felel. Arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén a Hivatal a
beszerzés targyaval kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkezé ligyintézdje felel.



(5) A kozbeszerzési miiszaki leirds elkészitésével kiilsé szakérté is megbizhatd. A
feladat- és feleldsségi kort a megbizasi szerzédésben rogziteni kell.

(6) Az ¢érintett gazdasagi szereplok Kbt. 53. § (2) és (3) bekezdése szerinti
tajékoztatasaért a jegyzo felel.

Kiegészito tajékoztatas

(1) A Kbt. 56. § szerinti kiegészitd tajékoztatast a jegyzo allitja 6ssze a Kbt. szabalyai
szerint, és azt a polgarmester hagyja jova.

(2) A kiegészitd tajékoztatas gazdasagi szereplok részére torténd megkiildése a jegyzo
feladata.

(3) A konzultacio, helyszini bejaras lebonyolitdsa a Hivatal miiszaki ligyintézdjének
feladata. A konzultacio, helyszini bejards jegyzOkonyv forméjaban torténd
dokumentélasaért és a jegyzokonyv érintett gazdasagi szereplék részére torténd
megkiildéséért a miiszaki ligyintézo felel.

(4) Az ajanlatokat illetve a részvételi jelentkezéseket megfeleld gondossaggal kell
atvenni €s Orizni. Az atvételt irdsban, kiilon atvételi elismervény kiallitdsaval kell
dokumentélni. Az atvételkor meg kell gy6zédni a csomagoldsa zartsagardl és
sériilésmentességéral.

(5) Az ajanlatok illetve részvételi jelentkezések atvételérdl és azok bontdsig torténd
Orzésérdl a polgarmester gondoskodik.

Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések felbontasa

(1) A bontési eljaras térvényességéért €s irasbeli dokumentalasaért a jegyzo felel.
(2) A bontasi eljarasrol késziilt jegyzokonyv Kbt. 68. § (6) bekezdése szerinti
megkiildésérdl a jegyzd gondoskodik.

Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasa

(1) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések Kbt. 69-70. § szerinti elbiralasat — ideértve
az elektronikus nyilvantartdsokban torténd adatellendrzést is — a Kozbeszerzési
Biralobizottsag végzi. A biralati munkat teljes korlien, irasban kell dokumentélni. A
dokumentalaseért a Kozbeszerzési Biralobizottsag elnoke felel.

(2) Az elbirdlas jogszerliségéért, szabalyszerliségéért a Kozbeszerzési Biralobizottsag
testiiletként felel.

(3) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbirdldsa soran az érintett gazdasagi
szerepld részére a relevans dokumentumokat, tajékoztatasokat a jegyzo kiildi meg.

(4) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések hidnyossagait a jegyz6 a polgarmesteri hivatal
szakértelemmel rendelkezd munkatarsaival allapitja meg, és a jegyzd hidnypotlasra
hivja fel az érintett gazdasagi szerepldket. A hianypotlasi felhivas megkiildésérdl a
jegyz06 gondoskodik.

(5) A nem egyértelm kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalmanak tisztdzasa érdekében
az érintett gazdasagi szerepl6tdl a jegyz0 kéri meg a felvilagositast. A felvilagositast
kérd felhivas megkiildésérdl a jegyzé gondoskodik.

(6) A Kbt. 71. § (11) bekezdése szerinti szamitasi hibajavitast a polgarmesteri hivatal
szakértelemmel rendelkezé munkatarsaival a jegyz6 végzi el, és errdl a tajékoztatja
az ¢érintett gazdasagi szereploket. A tijékoztatast a jegyzo kiildi meg.

(7) A Kbt. 72. § szerinti megalapoz6 adatokat és indokolast a jegyz6 kéri be az érintett
gazdasagi szereploktol. A felszolitast a jegyz6 kiildi meg.



Ajanlatok érvényessége, érvénytelensége

(1) Az ajanlat érvényességérol, illetve érvénytelenségérél a Kozbeszerzési
Biralobizottsag javaslata alapjan a KépviselO-testiilet dont. A dontési javaslathoz a
Kozbeszerzési Birdlobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(2) Az ajanlattevd, alvallalkozé vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevo szervezet
dont. A dontési javaslathoz a kozbeszerzési Biralobizottsag részletes irasbeli
indokolast készit.

Az eljaras eredményérol, vagy eredménytelenségérol szolo dontés

(1) Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérol, tovabba a nyertes ajanlattevo
személyérol a Kozbeszerzési Birdlobizottsdg irasbeli szakvéleménye és dontési
javaslata alapjan a Képviselo-testiilet név szerinti szavazassal hatarozatban dont.
Amennyiben a KépviselO-testiilet a Kozbeszerzési Birdlobizottsag javaslatatol eltérd
dontést hoz, koteles dontését indokolni.

(2) Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (6) bekezdése szerinti visszafizetését illetve
megfizetését a jegyz6 kezdeményezi az Hivatal pénziigyi-gazdalkodasi vezet6jénél.

(3) A visszafizetésrdl illetve a megfizetésrdl a Hivatal pénziigyi-gazdalkodasi vezetdje a
jogszabalyban megadott hataridon beliil gondoskodik.

Tajékoztatas az ajanlatkéroi dontésekrol

(1) Az irasbeli 6sszegezést a jegyz0 késziti el és azt a polgarmester hagyja jova.

(2) Az iréasbeli 0sszegezés modositasarol, kijavitasardl a polgarmester dont.

(3) Az irasbeli 6sszegezést, illetve annak mddositasat az érintett gazdasagi szerepld
részére a jegyzO kiildi meg a Kbt. szabélyai szerint.

Elozetes vitarendezés

(1) Az eldzetes vitarendezési kérelemre az Onkormanyzat allaspontjat a hivatal
szakértelemmel rendelkez0 munkatérsaival a jegyzd alakitja ki és a polgarmester
hagyja jova.

(2) A valaszt a jegyz0 kiildi meg az érintett gazdasagi szereplOk részére.

(3) A vitarendezésrdl és annak eredményérdl a Polgarmester a képviseld-testiiletet soron
kovetkezd iilésén tajekoztatja.

XII. Fejezet
Egyes eljarasokra vonatkozo specialis szabalyok

(1) Az e fejezet ala tartoz6 eljarasfajtak tekintetében — a hirdetmény nélkiili targyalasos
eljaras kivételével — a Képviseld-testiillet hatarozattal felhatalmazhatja a
polgarmestert az eljaras lefolytatasara.

(2) Az egyes eljarasfajtakban a targyalast, a parbeszédet a Polgarmester folytatja le.

(3) A targyalés, a parbeszéd soran a kozbeszerzési szabalyok betartasaért a jegyzo felel.

(4) A targyalasrdl, a szobeli parbeszédrol szolo jegyzokonyv elkészitéséért a jegyzo
felel. A jegyzokonyvet a jegyz0 kiildi meg az érintett ajanlattevoknek.

(5) Azajanlat Kbt. 89. § a) pontja szerinti érvénytelenné nyilvanitasarol a Kozbeszerzési
Biralobizottsag javaslata alapjan a polgarmester dont.



A meghivasos eljaras

(1
)
3)
4
)

A részvételre jelentkezés érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl a Polgarmester
dont.

A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozo vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevo szervezet kizarasarol a Polgarmester dont.

Az részvételi szakaszt lezard 0sszegzést a Kozbeszerzési Biralobizottsag allitja 0ssze
¢s a polgarmester kiildi ki.

Az ajanlattételi felhivas Kbt. 83. § (3) bekezdése szerinti megkiildéséért a jegyzo
felel.

Az Onkorményzat az alkalmasnak mindsitett jelentkezékkel az ajanlattételi
hataridorél a Kbt. 84. § (6) bekezdése szerintimegallapodas elOkészitését csak
indokolt esetben folytatja le. Altalanos szabaly szerint a legalabb tiz napos
id6tartamot alkalmazza. Az egyeztetés lefolytatdsardl a polgarmester dont, és az
egyeztetést a Polgarmester folytatja le.

Targyalasos eljaras, versenyparbeszéd, innovacios partnerség

(1)
2)
€)
(4)
©)
(6)
(7)
(8)

A részvételre jelentkezés érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl a Polgarmester
dont.

A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkoz6 vagy az alkalmassag
A targyalasos eljaras soran az ajanlatok Kbt. 89. § szerinti birdlatat a Kozbeszerzési
Biralobizottsag végzi.

A verseny parbeszéd ajanlattételi felhivasanak Kbt. 91. § (1) bekezdése szerinti
megkiildéséért a jegyzo felel.

A parbeszéd(ek) lezarasat kovetden az ajanlattevoket ajanlatuk benyujtisara a
polgarmester zo6litja fel. A felszolitast a jegyz0 kiildi meg az ajanlattevéknek.

A partnerség 1étesitésér6l, megsziintetésérol vagy a partnerek szamanak
csOkkentésérdl Polgarmester dont.

A részvételre jelentkezés €rvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl a Polgarmester
dont.

A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozo vagy az alkalmassag

rrrrr

Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras

(1)
2)
€)

Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok szamat és személyét a Polgarmester
hatarozza meg.

Az ajanlattételi felhivast vagy a targyaldsi meghivot az ajanlattételre felkért
gazdasagi szereplOk részére a jegyzo kiildi meg.

A Kbt. 103. § (1)-(3) bekezdése szerinti dokumentumokat és tajékoztatast a
Kozbeszerzési Hatdsag részére a jegyzo kiildi meg.

XIII. Fejezet

Sajatos beszerzési modszerek

Keretmegallapodasok

(1)
2)

A keretmegallapodas soran a Kbt. 104. § (7) bekezdése szerinti 0j eljaras inditasarol
a Képvisel6-testiilet dont.

A Kbt. 105. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzés megvalositadsanak modjarol a
polgarmester dont.



)

“4)

)
(6)

(7
(8)

)

A konzultaciora sz6l6 felhivast a polgarmesteri hivatal szakértelemmel rendelkez6
munkatarsaival a jegyz0 késziti el és azt a polgdrmester hagyja jova, majd ezt
kovetden a jegyzo kiildi meg az ajanlattevo részére.

Az irasbeli konzulticid soran tett ajanlat elfogadéasar6l vagy elutasitasarol a
polgarmester dont.

Az ajanlat elfogaddsardl vagy elutasitasarol az ajanlattevot a jegyzo értesiti.

A Kbt. 105. § (2) bekezdése alapjan a kdzbeszerzés megvalositasanak modjarol a
polgarmester dont.

A Kbt. 105. § (3) bekezdése szerinti ajanlattételi felhivast a jegyzo kiildi meg az
ajanlattevok részére.

A beérkezett ajanlatok biralatat a Kozbeszerzési Biralobizottsag végzi. Az eljaras
eredményérdl vagy eredménytelenségérol, tovabba a nyertes ajanlattevo személyérol
a Kozbeszerzési Biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan
a Képviselo-testiilet dont.

Az eljaras eredményérol szolo 0sszegezést az ajanlattevok részére a jegyzo kiildi
meg.

Dinamikus beszerzési rendszer

()
2)

€)
(4)
©)
(6)

A dinamikus beszerzési rendszer 1étrehozasarol a Képvisel6-testiilet dont.

A dinamikus beszerzési rendszer miikodtetése esetén a meghivasos eljaras szabalyait
megfelelden alkalmazni kell.

A részvételi jelentkezések elbiralasarol, a jelentkezOk dinamikus beszerzési
rendszerbe torténd felvételérdl vagy annak elutasitasarol a Polgarmester dont.

A részvételre jelentkez6t a dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételérdl vagy
annak elutasitasarol a dontést kdvetden a jegyzo irasban értesiti.

Ajénlatkérd nevében eljarva a jegyz0 a rendszerbe felvett minden gazdaséagi szereplot
felhiv ajanlat benyujtasara.

A dinamikus beszerzési rendszer mitkddtetésének technikai feltételeiért a
polgarmester felel.

Elektronikus arlejtés

(1)

Az ajanlatteviket Kbt. 108. § (8) bekezdése szerinti elektronikus arlejtésrdl a

jegyz0 értesiti.

Elektronikus katalégusok

(1)
2)
€)

(4)
©)

(6)
()

Elektronikus katalogus 1étrehozasardl a Képviseld-testiilet dont.

A verseny frissitett katalogusok alapjan torténd Ujranyitasardl a polgarmester dont,
egyben meghatarozza a Kbt. 109. § (6) bekezdésben szerepld modszerek egyikének
alkalmazasat.

A Kbt. 109. § (6) bekezdés a) pontja szerinti felhivast a jegyzd kiildi meg az
ajanlattevoknek.

A Kbt. 109. § (6) bekezdés b) pontja szerinti informaciogytijtést a jegyz6 koordinalja.
Az informaciogylijtés megkezdése eldtt az ajanlattevoket a jegyz0 értesiti a Kbt. 109.
§ (8) bekezdése szerint.

Az ajanlatok értékelése elott az Osszegyujtott informaciokrol az érintett
ajanlattevoket a jegyzo értesiti.

Az elektronikus katalogus miikodtetésének technikai feltételeiért a polgarmester
felel.
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XIV. Fejezet
Az unios értékhatar alatti eljarasokra vonatkozo szabalyok

Az unios értékhatar alatti eljarasok esetén a szabalyzat unios értékhatart eléro
érteékil kozbeszerzésekre vonatkozo eloirasai az e fejezetben foglalt kivételekkel
alkalmazandoak 6sszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.

A Kbt. 113. § (1) bekezdése szerinti 0sszefoglalo tajékoztatast a jegyzo 0ssze és arrdl
a polgarmester dont.

Az 6sszefoglalo tajékoztatast a Kozbeszerzési Hatosag részére a jegyzo kiildi meg.
Az eljarés irant érdeklodo gazdasagi szereplokrdl a jegyzo nyilvantartast vezet.

Az 6sszefoglald tajékoztatas visszavondsardl a polgarmester dont.

Az dsszefoglal6 tajékoztatas visszavonasarol a Kozbeszerzési Hatosagot valamint az
eljaras irant érdekl6do gazdasagi szereploket a jegyzo értesiti.

Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplokrol a polgarmester dont. Az ajanlattételi
felhivast a jegyz0 kiildi meg a polgarmester altal megjelolt, valamint — adott esetben
— az eljaras irant érdekl6dd gazdasagi szerepld részére.

A Kbt. 113. § (4) és (6) bekezdése szerinti tajékoztatast a jegyzo kiildi meg az érintett
gazdasagi szereplok részére.

A Kbt. 115. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatast a jegyz6 kiildi meg az érintett
gazdasagi szereplok részére.

5. Elektronikus licit

(1)
2)

Elektronikus licit alkalmazasarol a Polgdrmester dont.

Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracidos kérelmérdl a jegyzo
javaslata alapjan a polgarmester dont. A dontésrdl a visszaigazoldst az érintett
gazdasagi szereplo részére a jegyzo kiildi meg.

Sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa

(D)
2)

(M
2
3)
“4)

)

A Kbt. 117. § (8) bekezdése szerinti tajekoztatast a polgarmester hagyja jova és a
jegyzd kiildi meg a gazdasagi szereplok részére.

Amennyiben az onkormanyzat a sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa mellett
folytatja le a kozbeszerzési eljarast, és olyan feladatot, kotelezettséget ir el az eljaras
soran, melyr6l a szabalyzat nem rendelkezik, koteles meghatarozni a feladat,
kotelezettség tekintetében a feleldsségi rendet.

XV. Fejezet
A koncesszios beszerzési eljarasok szabalyai

Koncesszids beszerzési eljards esetén a szabalyzat unids értékhatart elérd értéki
kozbeszerzésekre vonatkozo eldirasai az e §-ban foglalt kivételekkel alkalmazandoak
0sszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.

A gazdasagi szereplOk részére a Kbt. 118. § (4) és 119. § (3) bekezdése szerinti
értesitést a jegyz0 kiildi meg.

A targyalas kezdeményezésérdl vagy Gjranyitasardl a polgarmester dont.

Az értékelési szempontok sulyszaméanak vagy az alszempontok fontossagi
sorrendjének modositasarol a Képviseld-testiilet dont. Az errdl szol6 tajékoztatast és
az 0j ajanlattételre vonatkozo felhivast a jegyzo6 kiildi meg az ajanlattevok részére.
Az ajanlat érvényességérdl illetve érvénytelenségérdl valamint barmely gazdasagi
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testlilet dont. A dontési javaslathoz a Kozbeszerzési Biralobizottsag részletes irasbeli
indokolast készit.

(6) Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérol, tovabba a nyertes ajanlattevo
személyérol a Kozbeszerzési Biralobizottsag irdsbeli szakvéleménye és dontési
javaslata alapjan a KépviselO-testiilet név szerinti szavazassal hatarozatban dont.
Amennyiben a Képviseld-testiilet a Kdzbeszerzési Biralobizottsag javaslatatol eltérd
dontést hoz, koteles dontését indokolni.

(7) A Kbt. 127. § (4) bekezdése szerinti tajékoztatast a Kozbeszerzési Birdlobizottsag
allitja 6ssze és a polgarmester jovahagyasat kovetden a jegyzo kiildi meg az érintett
gazdasagi szerepld részére.

(8) Hirdetmény nélkiili koncesszios beszerzési eljaras esetén az ajanlattételre felhivott
gazdasagi szereplokrdl a Képviseld-testiilet dont.

(9) Hirdetmény nélkiili koncesszids beszerzési eljaras esetén az eljarast megindito
felhivast a jegyz6 kiildi meg a gazdasagi szereploknek

(10) A kozbeszerzési dokumentumokban tortént valtozasrol az értesitést a jegyzo kiildi
meg az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplok részére.

XVI. Fejezet
A szerzoédésekkel kapcsolatos rendelkezések

(1) A szerzddés megkotését az onkormanyzat jegyzdje késziti eld.

(2) A szerzodést az onkormanyzat nevében a polgarmester irja ala.

(3) A szerzddés teljesitésének elismerésérdl vagy az elismerés megtagadasarol szolo
nyilatkozatot a polgarmester adja ki.

(4) A szerzddéses ellenszolgaltatas hataridore torténd kiegyenlitéséért az onkormanyzat
pénziigyi-gazdalkodasi csoport vezetdje felel.

(5) A Kbt. 138. § (4) bekezdése szerinti, az értékeléskor meghatirozd szakember
személyét érintd valtozdshoz a hozzajarulast a jegyzO javaslata alapjan a
polgarmester adja meg.

(6) A szerzddés Kbt. 140. § (7) bekezdése szerinti felmondasarol a Képviseld-testiilet
dont.

(7) A szerzddés Kbt. 141. § szerinti modositasarol a polgdrmester dont.

(8) A szerzddéses kotelezettségek teljesitésének ellendrzéséért felelds személyt a
polgarmester jeloli ki.

(9) A szerzddés teljesitésére vonatkozo adatok dokumentalasaért a jegyzo felel.

(10) A Kbt. 142. § (5) és (6) bekezdése szerinti bejelentést a polgarmester hagyja jova €s
a jegyz0 kiildi meg a Kozbeszerzési Hatosag részére.

(11)A szerzddés Kbt. 143. § (1) bekezdése szerinti felmondasardl vagy a szerzddéstol
torténd elallasrol a Képviseld-testiilet dont.

XVII. Fejezet
A kozbeszerzések lebonyolitasanak ellendrzése

(1) A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatdsanak és dokumentéldsanak
szabalyszerliségét a belso ellenérzés rendszerében kell ellendrizni.

(2) Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszerliségének vizsgalata mellett az elbiralas
szempontjainak kivalasztdsdra és azok érvényesitésére, valamint a szerzédések
megkotésére, modositasara és teljesitésére.



XVIII. Fejezet
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslatok szabalyai

(1) A Kbt. 148. § (2) bekezdése szerinti jogorvoslati eljaras meginditasarol és a 151. §
(7) bekezdése szerinti visszavonasarol a Képviseld-testiilet dont.

(2) A jogorvoslati eljarasban torténd képviseletbe kiilso szakértd bevonhato. A kérelmet
megkiildése el6tt a polgarmester hagyja jova.

(3) A kérelemre inditott eljaras igazgatasi szolgaltatasi dijanak megfizetését a jegyzo a
polgarmester jovahagyasat kovetden kezdeményezi az Onkorményzat pénziigyi-
gazdalkodasi csoportvezetdjénél. A dij megfizetésérdl az onkormanyzat pénziigyi-
gazdalkodasi csoportvezetdje gondoskodik.

(4) Jogorvoslati eljaras esetén a kozbeszerzési eljaras felfliggesztésérdl a polgarmester
dont.

(5) A Kozbeszerzési DontObizottsdg végzésének €és érdemi hatarozatanak birosagi
feliilvizsgalatat a Képviseld-testiilet kezdeményezheti.

XIX. Fejezet
Z.aro rendelkezések

1. Az Onkorményzat dltal lefolytatott kzbeszerzési eljarasokban résztvevék (az eljarasokba
bevonasra kerild kiilsé személyek €s szervezetek is) kotelesek a vonatkozo jogszabalyok
¢s a jelen szabalyzat el6irdsait attanulményozni, értelmezni és az azokban foglaltak
szerint a toliik elvarhatd gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét
javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat elfogadasa napjan Iép hatalyba és ezzel egyidejiileg az 53/2016. (IV. 12.)
onkormanyzati hatdrozattal elfogadott szabalyzat hatalyat veszti. Rendelkezéseit a
hatalyba Iépése utdn megkezdett kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

4. A szabalyzatot a kozbeszerzési munkatarsakkal ismertetni kell.

Ullés, 2017. marcius 21.

Nagy Attila Gyula s.k. Dr. Borbas Zsuzsanna s.k.
polgarmester jegyzd

Zaradék:

A Kozbeszerzési Szabalyzat 1. szdmi modositasat Ullés Nagykdzségi Onkormanyzat
Képviseldtestiilete a 141/2017.(X.10.)0nkormanyzati hatdrozataval hagyta jova.

A Kozbeszerzési Szabalyzat 2. szdmi modositasat Ullés Nagykdzségi Onkormanyzat
Képviseldtestiilete a 3/2019.(1.24.)6nkorményzati hatarozataval hagyta jova.

A Kozbeszerzési Szabalyzat 3. szami modositasat Ullés Nagykozségi Onkormanyzat
Képviseldtestiilete nevében a 2/2021.(1.20.) Polgarmesteri hatarozat hagyta jova.

A Kozbeszerzési Szabalyzat a modositast kvetden egységes szerkezetben hiteles:

2021. januar 21. Dr. Borbas Zsuzsanna
jegyzé
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KOZBESZERZESI TERV
201... év
Idobeli iitemezés
Tervezett Iranyad6 | Tervezett
kozbeszerzés Beasiilt eljarasi eljarasi
targya ectstu’ rend tipus Az eljaras Szerzddés teljesitésének
(1,1e ,0) meginditasanak idopontja vagy a
érték Cy . P
idopontja szerzodés idotartama

polgarmester jegyz0



2. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT
ALUlirott. ... .o, (lakeim: oo )
1001001 RSN (CIM: et )

ajanlatkérd altal meginditott kdzbeszerzési eljaras elokészitésébe és lefolytatasaba bevont
személy kijelentem, hogy a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-dban
foglaltakat attanulméanyoztam, megérettem, és ez alapjan nyilatkozom, hogy velem szemben az
eljaras sordn kizard koriilmények, osszeférhetetlenségi okok velem szemben nem allnak
fenn.

Kijelentem, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott iizleti titkot megdrzém, azt
harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Jelen nyilatkozatomat a ... altal a
............................................................. targyban lefolytatand6 kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatban teszem.

Kelt,20... .....coovnnnn..

nyilatkozattevo alairasa



3. szama melléklet

BIRALOBIZOTTSAGI JEGYZOKONYV KOTELEZO TARTALMI
ELEMEI

I. Alapvet6 informaciok

I Ajanlatkéré megnevezése
2. A kozbeszerzés targya
3. A Biréalobizottsag iilésének helye
4. A Biralobizottsag lilésének ideje
5. Az eljaras meginditasara vonatkozo6 informacio
6. A jegyzokonyv felvételekor jelenlévo személyek (jelenléti iv)
7. Ajanlattevék megnevezése
8. A kozbeszerzési eljaras cselekményeire vonatkozd informaciok (kiilondsen: ajanlatok
bontasa, hianypotlés, elézetes vitarendezés, iratbetekintés, irredlisan ajanlati elemre torténd
rakérdezés)
II. Eljarasi dontésre iranyulo javaslatok
1. A Biralobizottsag érvényességre és alkalmassagra vonatkozo javaslatai.

2.

—

—_—

A Biralobizottsag érvénytelenségre vonatkozd javaslatai és az érvénytelenség Kbt. 74.§
szerinti indokolasa.

II.  Erdemi dontésre iranyulé javaslatok

. Ajanlatok érvényessége.

Az eljaras eredményessége.

. Az érvényes ajanlatot tevo ajanlattevok koziil az eljaras nyertese (a legalacsonyabb 6sszegii

ellenszolgaltatast tartalmazo / 0sszességében legeldnydsebb ajanlat).
A masodik legkedvezdbb ajanlatot tevo (adott esetben) megnevezése.

IV. Jegyzokonyv készités és hitelesités

. A jegyzOkonyv készitdjének neve, alairasa.

A jegyzOkonyv hitelesitdjének neve, alirasa.



4. szamu melléklet
Biralati lap
Jelen biralati lap a Kozbeszerzési Biralobizottsagi jegyzokonyv elvalaszthatatlan részét
képezi!

A beszerzés targya:

A Kozbeszerzési Birdlobizottsagi tag neve:

A Kozbeszerzési Birdlobizottsagi tag dontési javaslata:

Indokoléasa:

Kelt:

A Ko6zbeszerzési Biralo bizottsagi tag alairasa



5. szamu melléklet
Megismerési zaradék:

Aldirassommal igazolom, hogy Ullés Nagykozségi Onkormanyzat Kozbeszerzési
Szabalyzataban foglaltakat s a hozzatartoz6 dokumentumok eldirdsait megismertem
(mellékletek), betartasat ram nézve kotelezonek ismerem el:

Név Képviselt szerv Datum Alairas






