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1. Bevezetés

Az informiciés 6nrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrél sz6lé6 2011. évi CXIL.
torvény (Info tv.) 30. § (6) bekezdés alapjan — figyelemmel az Info tv. 26.§-4ra, és
Magyarorszig Alaptorvény VI. cikkére —, Ullés Nagykozségi Onkormanyzaténak és az Ullési
Polgarmesteri Hivatal a kozérdekti adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének
rendjére az alabbi Szabalyzatot adom ki.

2. A szabalyozis célja

2.1. A Szabilyzat célja az Ullés Nagykozségi Onkormanyzat, és az Ullési Polgarmesteri

Hivatal (a tovébbiakban: énkonnényzat, Hivatal) m{ik6dése soran keletkezé kozérdeki
adatok nyilvinossagat biztositsa, meghatirozza a kozérdekdi adatok megismerésére
iranyuldé igények teljesitésének rendjét, valamint annak biztositasa, hogy a torvényi
szabalyozas keretei kozdtt személyes adatdval mindenki maga rendelkezzen és a
kozérdekii adatokat mindenki megismerhesse.

Adatkezeld lehet a polgérmester, a jegyzd. Az Adatkezeld a kozérdekii adatokat a Hivatal tjan

kezeli.

3. A szabilyzathatilya

3.1.A Szabélyzat hatélya kiterjed:

a)

b)

Ullés Nagykoszségi Onkorményzat tisztségviseldire, a Ullés nagkozségi Képviseltestiilet
Polgarmesteri Hivatala valamennyi koztisztvisel6jére, a hivatali eljarasban
résztvevé mds szervezetek dolgozoira, valamint a munkavégzésre irdnyulé egyéb
jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre, akik kozérdek{i adatot vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé adatkezeldst és adatfeldolgozast végezneka
Hivatal teljes kor(i feladat- és hataskérének ellatasara.

Targyi hatdly: E Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kovetkez6 adatok
igénylésére:

- az Onkorményzat, Hivatal kezelésében 16vé kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbél
nyilvanos adatok teljes korére, valamint

-az C)nkorményzat, Hivatal tisztségvisel6inek, koztisztvisel6inek, munkavallaléinak és a
munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak kozérdekbsl
nyilvénos adataira (tovabbiakban: kozérdekii adat).

- Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabéalyzat rendelkezései nem
alkalmazandéak a kézhitelli nyilvantartisbol torténd — kiilon torvényben szabélyozott —
adatszolgéltatasra.

- Az Info tv. 27§-a (3) bekezdésben foglaltak alapjan, az adatkérés és kozlés nem okozhat
"zleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet" az adattulajdonossal
szemben. Az 4tadott adatok, csak az adatkérés céljat szolgalhatjak.

- Az Info tv. 27. § (8) bekezdése értelmében, nem terjed ki a Szabélyzat hatalya a
kozhitell nyilvantartisbol torténd — kiilon torvényben szabalyozott — adatszolgéltatasra.

4. Ertelmezé rendelkezése

4.1.Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Info tv. 3. §-a az iranyado.
4.2.A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatérozasok tekintetében az 2016 _679-EU-

altalanos-adatvédelmi-rendelete (GDPR) 4. cikk Fogalommeghatérozasok az
irdnyaddak.

5. Kozérdekii adatok kor

5.1. Az Adatkezeld, mint helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban

meghatérozott egyéb kdzfeladatot ellaté szerv a feladatkdrébe tartozé iigyekben, igy
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kiiléndsen:
a) az 6nkormdanyzati kdltségvetésre és annak végrehajtasara,
b) az Onkormanyzati vagyon kezelésére,
¢) akozpénzek felhasznélasara és az erre kotétt szerzoédésekre,
d) a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizar6lagos jogok biztositasdra vonatkozdan koteles eldsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

5.1.1. Az Adatkezeld rendszeresen elektronikusan vagy mas moédon az Info tv-ben
meghatérozott terjedelemben kdzzéteszi, tovabba erre iranyuld igény esetén jelen
szabalyzat 5. pontjdnak rendelkezései szerint hozzaférhetové teszi a tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb, igy kiilénosen:

¢) ahataskorére,
f) illetékességére,
g) szervezeti felépitésére,
h) szakmai tevékenységére,
i) annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
j) abirtokaban 1év6 adatfajtakra,
k) ésamiikddésérdl szolo jogszabalyokra,
) valamint a gazdalkodaséara
vonatkozo6 adatokat.

5.2. Az Adatkezelonek lehetdve kell tennie, hogy a kezel€sében 1évo kdzérdeki adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adatot térvény alapjan az arra jogosult szerv allami-
vagy szolgalati titokka nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkdzi szerz6désbol eredd
kotelezettség alapjan mindsitett adat, tovabbd, ha a kdzérdeki adatok nyilvdnossdgahoz
val6 jogot — az adatfajtak meghatérozasaval — térvény

- honvédelmi;

- nemzetbiztonsagi;

- blincselekmények iildozése vagy megelézése érdekében;

- kdmyezet vagy természetvédelmi érdekbdl;

- kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbol;

- kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra;

- birbsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

- szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra

tekintettel korlatozza.

53. Az Adatkezel6 a dontés megismerésére irdnyuld igényt a dontés meghozatalat
kovetben elutasithatja, ha az adat tovabbi jovObeli dontés megalapozasat is szolgélja,
vagy az adat megismerése a kdzfeladatot ellatd szerv térvényes mitkdési rendjét vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasét, igy kiilondsen
az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.

6. A kizérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény és teljesitése

r oz

6.1.A kézérdekll adatok szolgaltatasiért felelds szervezeti egységek s személyek kijeldlése

6.2.A kozérdeki adatok megismerését valamennyi allamhaztartasi kdrbe tartozo szervnek
kotelessége elosegiteni. E feladatra megfelelé (informacios jogokra is kiterjedd)
szakértelemmel, illetve végzettséggel rendelkez6 személyek kertiltek kijelolésre.

6.3.A kozérdekii adatok szolgaltatasaért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

4



Az igények fogadasa
6.4.Az Adatkezel6 a kovetkezd médon fogadja a kdzérdekii adat megismerésére iranyulod

igényeket:
a) a www.ullés.hu weboldalon
b) postai levélben Ullés Nagykozségi Onkormanyzat, Ullési Polgarmesteri Hivatalnak
cimezve (Dorozsmai ut 40, 6794)
« elektronikusan,
+  személyesen benytijtva, illetve
¢) szoban (tavbeszélon) eldterjesztve.

6.5. A szdbeli igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

- az igényelt adat az Onkorményzat honlapjan mar kozzétételre keriilt,

- az alkalmazott jogszabalyra vonatkozd altalanos tajékoztatassal teljesitheto és
az 1gényl6 széban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégito,

- azigényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetéségére vonatkozik.

6.6.Amennyiben az igény széban nem teljesithetd, az igényrol feljegyzést kell késziteni €s
az igényl6t lehetdleg mar az igény elSterjesztésekor nyilatkoztatni kell az 7.3., 7.4. és
7.5. pontok szerinti kériilményekrol.

6.7.Az elektronikus uton eléterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

6.8.Az igények 6.2.1 pontban megjelolt forméban benyujthatok, de azoknak minden
esetben tartalmazniuk kell a 2. sz. melléklet szerinti informaciokat.

6.9.A szervezeti egység vezetOje, amennyiben megallapitja, hogy az igényelt adat a
szervezeti egységnél nem all rendelkezésre, az igényt 3 napon beliil kdteles a targykor
szerint illetékes szervezeti egységhez tovabbitani.

6.10. Azigény elbterjesztheté az igényld anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven,
az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

6.11. Ha az igény nem magyar nyelvi, intézkedni kell annak leforditasa irant. A
forditdshoz elsésorban a kéztisztviselok nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek
hidnyaban a feladattal kiils6 szakembert kell megbizni.

7. Az igények elbiralasa és teljesitése
7.1.A kozérdekt adatok szolgaltataséra kijelolt felelos az igényt — annak tartalma
alapjan
— az iktatast kdvetd 3 munkanapon beliil kteles megvizsgalni abbol a szempontboél,
hogy
a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

b) az igényelt adatoknak ki a kezel6je,
¢) azigényelt adatok kézérdek(, vagy kdzérdekbol nyilvanos adatnak mindsiilnek-¢,

d) megtalalhatdk-e az internetes webhelyen,

€) akért médon vannak-e tarolva az Adatkezel6nél, vagy feldolgozasuk sziikséges-e,

f) azigényl6 elérhetbsége tisztazott-e,

g) a tajékoztatast milyen formaban, médon kéri,

h) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-¢ az Adatkezelonek kiilon koltséget, ha igen,
akkor ennek megtéritését az igénylo vallalja-e.

7.2.Az adatszolgaltatast a kiadmanyozasi utasitdsoknak megfelelden kell elokésziteni.
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7.3.Ha az igény a kért modon nem teljesithetd, az igénylével — elsésorban telefonon
vagy e-mailben — fel kell venni a kapcsolatot, és a hidnyzo adatokra vonatkozdan
nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat
pontosan megjeldlni, az adat szolgaltatasaért felel6s koteles segitséget nyujtani.

Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni. Ha az igényl6 a felhivasban megadott
hataridén beliil nem nyilatkozik, az adat szolgaltatasért felelos a rendelkezésre allo
adatok alapjan teljesiti az igényt.

7.4.Az igényl6tdl egyértelmii nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositja-e igényét. Amennyiben a koltségek
megtéritését nem vaéllalja, k6zolni kell, hogy az igényelt adatokr6l csak olyan
formaban és mé6don kaphat tij¢koztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltséget
az Adatkezelonek. Ha véllalja a koltségek megtéritését, kozolnie kell a
személyazonositd adatait. A kotelezettségvallalast lehet6leg irdsban (postai levél,
telefax, e-mail) kell teljesiteni.

7.5.Ha a kért adatot nem a polgarmester, vagy a jegyz6 kezeli, akkor errdl a tényrél a
kozérdekll adatok szolgaltatasaért kijelolt felel6s személy a lehetd legrévidebb idén
beliil, de legfeljebb 8 naptari napon beliil tdjékoztatja az igénylot.

7.6.Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem koézérdekt adatok, vagy nem
kozérdekbdl nyilvanos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak
indokaival egylitt 8 napon beliil irasban — amennyiben az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus tton értesiteni kell az igényl6t.

7.7.A kozérdekil adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhat6 meg azért,
mert a nem magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén, vagy az éltala értett
mas nyelven fogalmazta meg.

7.8.Az adatszolgaltatast az adat szolgaltatasaért felelés tigy koteles elokésziteni, hogy a
kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény beérkezését kovet6 legrovidebb idd
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tudjon tenni.

7.9.Ha az adatigénylés jelents terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, a
meghatérozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az
igénylGt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

7.10.Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eur6pai Unié valamely
intézménye vagy tagallama allitott el6, az adatkezel6 haladéktalanul megkeresi az
Eurdpai Uni6 érintett intézményét vagy tagallamat és err6l az igényl6t tajékoztatja.

7.11.Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényl6é altal meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetdé adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

7.12. A kozfeladatot ellaté szerv gazdélkodédsanak atfogd, szamlaszinti, illetve tételes
ellen6rzésére irdnyuld adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései
iranyadok. Erre val6 hivatkozassal az adatkezel$ az adatigénylést az igénylés targyat
képezd irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusdnak, a
jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése
idépontjanak megjelolésével is teljesithets.

7.13. A téjékoztatasnak — lehetdség szerint — az igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel
és modon kell eleget tenni (postai levélben, telefaxon, e-mailben).
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7.14.Az adatszolgaltatasért felelds az adatigénylé szamara az adatokba torténd
betekintést ligyfélfogadasi idében biztositja.

7.15.Ha az igény csak részben teljesithetd, az igénylét tdjékoztatni kell a nyilvanosségra
hozatalban korlatozott adatok korér6l és megismerhetdségének moédjardl. Az
adatszolgaltatas soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kézérdeki
adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, akkor a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

7.16. Az tligyintézés soran az Info tv. 29. §-dban irt hataridok betartasara fokozottan
figyelni kell. Ennek érdekében az igénylével vald kapcsolatfelvételnek, illetve
részletes nyilatkozata beszerzésének, az igény megérkezését6l szamitva, legkésobb
5 napon beliil meg kell térténnie.

7.17.A jegyzd rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését. Ennek
érdekében a kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igényekrdl és az Itv.
végrehajtasaval 6sszefliggd kotelezettségek teljesitésérol a Csoportvezetdk évente
jelentést készitenek a jegyzo részére a targyévet kovetd év januar 31-ig az alabbi
adattartalommal:

- adatigénylések szdma targykor megjeloléséve,

- adatszolgaltatas forméaja és az igénylok altal megtéritett koltségek Gsszege,

- elutasitott igények &s azok indokai.

7.18. A jegyzb évente, az adatvédelmi biztos kézleményében meghatarozott idépontig
értesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsdg Hatosagot az elutasitott
igényekrdl, valamint az elutasitasok indokairol.

8. AzIgénylé jogorvoslatilehetosége
8.1.Az Adatkszl6 koteles tdjékoztatni az Igényl6t arrdl, hogy amennyiben a kézérdeki
adatra vonatkozé kérelmét nem teljesitik, a megtagadas k6zlésétél, ennek elmaradasa

esetén a kérelem elGterjesztését6l szamitott 15 napos hataridé eredménytelen elteltétol
szamitott 30 napon beliil birésdghoz fordulhat.

8.2.A perek elkeriilése érdekében az Adatkozld a kérelem teljesitésének elutasitasakor a
megtagadds jogszerliségét és megalapozottsagat indokolni koteles.

8.3.Ha a birésag az Igényld kérelmének helyt ad, hatirozatdban az Adatkezeldt a kért
kozérdekl adat kozlésére kotelezheti.

9. Adatvédelmi el6irasok

9.1.A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok koézléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kézérdek(i adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes
adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az igények teljesitéséhez, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Info tv. 29. §

(1) bekezdésében meghatarozott ido elteltét, illetve a koltségek megfizetését kdvetden az
igényl6 személyes adatait torolni kell.

9.2.Igénylés alapjan torténé adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges.

9. Az adatszolgaltataskoltsége

10.1. Amennyiben az adatszolgaltatas a kézérdekii adat méasolasa miatt az Adatkezel6nek kiilén
koltséggel jar, e koltséget a kdzérdekii adat igényldjével kell megtérittetni.
7



10.2.Az igény teljesitését a szabalyzat 1. sz. mellékletében meghatarozott adatszolgaltatasért
felelds személy a 2. sz. melléklet szerinti adatlap eredeti példanyan a masolt oldal, illetve
darabszam feltiintetésével igazolja.

10.3.A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékét jelen szabalyzat
3. szamu melléklete tartalmazza.

10.4.A koltségtérités Osszegét szamla alapjan atutaldssal vagy készpénzben, hazipénztari
befizetéssel kell megfizetni.

10.5.A szamla kiallitasanak alapjaul a 2. szamu melléklet 10.2. pont szerint kiegészitett eredeti
példanya, mint teljesités-igazolas szolgal.

10. A kozzétételi lista és az adatok karbantartasa

11.1.A kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol
sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet alapjan a kozzétételi listat a rendelet 2. szamu
mellélete tartalmazza.

11.2.A kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre keriil6 adatokat az 1. sz. mellékletben
meghatarozott személyek kiildik meg az igazgatési csoportvezetének elektronikus titon.

11.3. Az igazgatasi csoportvezetd az adatokat haladéktalanul megjelenitteti a honlapon.

11.4. Az Adatfelels a szervezeti egységéhez tartozo kozzétételi egység adatainak a valtozasat
nyomon k&veti és azokat a jogszabalyban meghatarozott idékézénként megkiildi az
Adatkozld részére. Az Adatfelelés a honlapon torténd kozzétételt kovetden az adatok
pontossagat visszaellenérzi.

11. Zaro rendelkezések

12.1.A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekre elsdsorban az informacids
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény, a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes
szabalyokrél sz616 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet, a kzzétételi listdkon szerepld
adatok koézzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) ITHM
rendelet, a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités
mértékérdl sz616 301/2016. (IX.30.) Korményrendelet rendelkezései az irdnyadok.

12.2 Jelen szabalyzat aldirdsanak napjén 1ép hatilyba, rendelkezéseit a folyamatban 1évé
iigyekben is alkalmazni kell.

12.3.Jelen szabalyzat hatélyba Iépésével egyidejiileg hatalyat veszti az e targykérben az Ullés
Nagykézségi Onkorményzat Képviselo-testilete 117/2012.(VL.27.) 6nkorményzati
hatarozataval elfogadott szabalyzat.

Ullés, 2020. marcius 25.
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1. szamu melléklet

A kozérdeki adatok szolgaltatasaért felelés személyek

2020. marcius 25. napjatol

Szervezeti egység megnevezése Kozérdekliadatszolgaltatasaértfelelds
személy megnevezése

Igazgatasi csoport Balogh Marta

Pénziigyi-gazdalkodasi csoport Fancsik Judit




2. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTO LAP

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

Az adatkérés 1dOPOntiar .....o.oovuiiiiiiiiiie s

Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrol szdbeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:

Az adatokrél masolat készitését igényelem:

Csak masolatok igénylése esetében kell kit6lteni az alabbi rovatokat!
(A mésolatok atad4séra csak egyféle — On 4ltal valasztott médon — van lehetdség!)

Az elkészitett masolatot

személyesen postai Gton, e-mail cimen keresztiil

veszem at.

A kovetkezb cimen, illet6leg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen kérek értesitést:
BN (55 0 11 1 s L
051 11 OO
D 40T 11 I3 1+ A

(E rovatok koziil értelemszer(ien csak egyet sziikséges kitolteni!)

Az adatszolgéltatassal kapcsolatban felmeriil koltségek megtéritését vallalom.

........................................

Igénylo
A kért adatszolgaltatast ....db............ kiadasaval teljesitettem / nem teljesitettem.
Adatfelelds
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3. szam\ melléklet

A kozérdekii adatrd] készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke
2020. januar 01-t61

Adathordozé megnevezése

Ft/db + AFA

Ad-es oldal masolasa 12 Ft + Afa
A/3-as oldal masolasa 24 Ft + AFA
A/4-es szines oldal masolasa 130 Ft + AFA
A/3-as szines oldal masolasa 260 Ft + AFA
optikai adathordozora iras 580 Ft +AFA
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