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Üllés Községi Képviselő-testület

Polgármesteri Hivatala

REPREZENTÁCIÓS KIADÁSOK

SZABÁLYZATA

Üllés Község Jegyzője Üllés Községi Képviselő-testület Polgármesteri Hivatala (továbbiakban: Polgármesteri Hivatal) reprezentációs kiadásainak felosztását, azok teljesítésének és elszámolásának szabályait az alábbiak szerint rendezi:

Az államháztartásról szóló törvény végrehajtási rendelete 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés e) pontjában foglalt előírás alapján a költségvetési szervnek belső szabályzatban rendezni kell a működéshez, gazdálkodáshoz kapcsolódó és pénzügyi kihatással bíró, jogszabályban nem szabályozott kérdéseket, így többek között a reprezentációs kiadások felosztását, azok teljesítésének és elszámolásának szabályait. A szabályzat célja, hogy részletesen rögzítse a reprezentációs kiadások felosztásának, azok teljesítésének és elszámolásának szabályait.

I. A szabályzat hatálya

A szabályzat hatálya kiterjed a Polgármesteri Hivatal érdekében felmerült,

költségvetése terhére elszámolható reprezentációs kiadásokra, valamint az üzleti

ajándékozásra.

II. A reprezentáció és üzleti ajándék fogalma

1.) reprezentáció: a Polgármesteri Hivatal tevékenységével összefüggő hivatali,

szakmai, diplomáciai rendezvény, esemény keretében, továbbá a községi és az

állami ünnepek alkalmával ellenérték nélkül nyújtott vendéglátás (étel, ital, stb.).

Reprezentációnak minősül:

a) a vezetők, által szervezett hivatali szakmai megbeszéléseken, tárgyalásokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsági üléseken, képviselőt-testületi üléseken,

b) az egyes belföldi rendezvényeken, (pl.: kitüntetés-átadás, települési

c) emléknap, nemzeti ünnep, évfordulók,

d) a vezetői beosztással kapcsolatos vendéglátás keretében.

térítésmentesen biztosított étel- és italszolgáltatás.

2.) ajándék: a Polgármesteri Hivatal tevékenységével összefüggő hivatali, szakmai,

diplomáciai kapcsolatok keretében adott ajándék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyújtott szolgáltatás.

3.) reprezentációs keret: az 1.) pontban meghatározott termékek és szolgáltatások

ellenértékének pénzügyi kerete.

A reprezentációs keret terhére a következők számolhatók el:

üdítőital,

kávé, valamint ízesítői,

tea, valamint ízesítői,

cukrászárú (édes és sós sütemény)

szendvics,

virág,

éttermi vendéglátás,

indokolt esetben alkohol,

könyv, kiadvány, CD, helyi hagyományőrző iparművészeti tárgyak,

ajándékkosár.

IV. Reprezentációs kiadások elszámolása

1. A reprezentációs kiadások csak a Polgármesteri Hivatal nevére és címére kiállított számla ellenében számolhatóak el. Számlaként csak a számvitelről szóló, többször módosított 2000. évi C. törvény, valamint az általános forgalmi adóról szóló, többször módosított 2007. évi CXXVII. törvény vonatkozó előírásainak megfelelően kiállított bizonylat fogadható el.

2. A reprezentációs kiadások számláit a teljesítésigazolással együtt a Pénzügyi és Gazdálkodási Iroda  részére kell továbbítani.

V. Záró rendelkezések

1. A szabályzat aktualizálásáról a Jegyző köteles gondoskodni.

2. Ezen szabályzat 2011. július  01-től lép hatályba.


……..……………………..


Dr. Sugár Anita


jegyző

1. számú melléklet

	Üzleti vendéglátásra jogosultak köre és a vendéglátásra – résztvevőként –

fordítható keretösszeg felső határa



	
	Beosztás Keretösszeg (Ft) bruttó

	Polgármester
	20.000 Ft

	Jegyző
	20.000 Ft

	Intézményvezetők
	10.000 Ft

	
	

	Személyi reprezentációra jogosultak köre és az általuk

2011. évben …………………) felhasználható keret összege



	
	Beosztás Keretösszeg (Ft) bruttó

	Polgármester
	20.000 Ft

	Jegyző
	20.000 Ft

	Intézményvezetők
	10.000 Ft

	
	

	Ajándékozásra jogosultak köre és az egy fő megajándékozottra fordítható

vásárlási értékhatár felső összege



	
	Beosztás Keretösszeg (Ft) bruttó

	Polgármester
	10.000 Ft

	Jegyző
	10.000 Ft

	Intézményvezetők
	5.000 Ft

	
	


1
4

